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1. Pendahuluan

Pembangunan Sistem Informasi Manajemen Pengadaan Langsung yang disingkat
menjadi SIMPeL, antara lain dilatarbelakangi oleh adanya kesulitan dalam melakukan
pemantauan dan reporting pelaksanaan pengadaan langsung, karena saat ini pengadaan
langsung masih dilaksanakan secara manual dan belum dilakukan melalui sistem. Padahal
saat ini sebagian besar pengadaan dilakukan melalui pengadaan langsung. Hal ini sejalan
dengan peningkatan batasan pengadaan langsung, yaitu sesuai Perpres 70 tahun 2012,
batasan nilai untuk pengadaan langsung yang semula sampai dengan 100 juta menjadi 200
juta untuk pengadaan barang/pekerjaan konstruksi/jasa lainnya, dan pengadaan jasa
konsultansi sampai dengan 50 juta. Oleh karena itu, Pembangunan sistem ini, diharapkan
dapat memfasilitasi hal tersebut melalui sentralisasi data pengadaan langsung.

Disamping hal di atas, sejalan dengan reformasi pengadaan dan reformasi birokrasi
di lingkungan Kementerian Keuangan, pembangunan sistem ini juga diharapkan dapat
meningkatkan transparansi dan akuntabilitas pengadaan langsung, melakukan manajemen
database hasil pengadaan langsung yang baik, yaitu dari sisi pengkatagorisasian barang
yang dapat dikembangkan untuk katalog dan analisa standar biaya, database penyedia
untuk pengembangan vendor management pengadaan langsung, serta memudahkan
aparat pengawas internal dalam melakukan pengawasan terhadap pelaksanaan pengadaan
langsung.

Berdasarkan hal di atas, secara keseluruhan pembangunan sistem ini bertujuan
untuk meningkatkan efektifitas, efisiensi, transparansi, dan akuntabilitas pelaksanaan
pengadaan langsung.

1.1 Penyedia

Berdasarkan Perpres 70 tahun 2012, Penyedia Penyedia Barang/Jasa adalah badan
usaha atau orang perseorangan yang menyediakan Barang/PekerjaanKonstruksi/Jasa
Konsultansi/Jasa Lainnya. Namun demikian, dalam sistem aplikasi versi 3.0.0 ini belum
mengakomodir fitur untuk penyedia perseorangan. Fitur ini akan dimasukkan dalam
pengembangan aplikasi selanjutnya.

Dalam Sistem Informasi Manajemen Pengadaan Langsung (SIMPel), Penyedia
mempunyai wewenang, sebagai berikut :

a. Mengubah data profii penyedia, menginput dan mengupdate data kualifikasi
(persyaratan)

Menginput dan mengupdate data kualifikasi lainnya (yang dipersyaratkan)
Mengikuti undangan pengadaan langsung

Menginput data dukung penawaran dan menginput harga penawaran

® 2 oo

Mengikuti undangan Klarifikasi teknis dan negosiasi harga
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Registrasi Penyedia
Penyedia dapat melakukan registrasi pada admin satker dan admin agency.

PENDAFTARAN PENYEDIA BARANG/JASA
MELALUI ADMIN AGENCY

PENYEDIA BARANG/
IASA ADMIN AGENCY
( Mulai )
h 4
1. Membuka
website aplikasi S 7. Login
SIMPeL
b 4
v 8. Meneliti
kesesuaian
28 I\él)enrllic'i"aeftar persyaratan
kualifikasi
penyedia
- L
3. Konfirmasi T
pendaftaran di /@etUJuan
email Pendaftaran
Tidak:
h 4 N
8.a Melengkapi
4. Login persyaratan
kualifikasi Ya
h 4 I
5. Mengisi
formulir
kualifikasi 8.b Mengaktifkan
User ID dan
Passwvord
penyedia barang”/
jasa
b 4
6. Melakukan
pendaftaran
offline
; h 4

10. Mengarsipkan
formulir
pendaftaran, surat
penunjukan
admin dan surat
kuasa

v

( Selesai )
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PENDAFTARAN PENYEDIA BARANG/JASA MELALUI ADMIN SATKER

PENYEDIA BARANG/
JASA

ADMIN SATKER

ADMIN AGENCY

1. Mendaftar di
website aplikasi

» 7. Login

SIMPeL

\ 4

2. Mengisi
formulir
registrasi online

v

3. Konfirmasi
pendaftaran di

v
8. Meneliti
kesesuaian data
kualifikasi
penyedia
barang/jasa

Persetujuan

kualifikasi

A 4

6. Melakukan
pendaftaran
offline

email Pendaftaran
dak——
\ 4 v
8.a Melengkapi
4. Login persyaratan
kualifikasi
Ya
v
5. Mengisi v ]
formulir 8.b Menghubungi

admin agency,
untuk mengaktifkan
user id penyedia.

L |

v
9. Mengirim 10. Mengarsipkan
formulir formulir

pendaaftaran, surat —J
penunjukan admin
dan surat kuasa

pendaftaran, surat
penunjukan admin
dan surat kuasa

\ 4

( Selesai )
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2.1.1 Registrasi Online

Penyedia perorangan dan badan usaha mengakses laman

www.simpel.lpse.kemenkeu.go.id. Kemudian untuk mendaftar secara online dengan

mengklik tombol Q pada halaman Registrasi :

Permintaan lupa password Kotak Masuk X
LOgI n a no-reply@desuh.com
ke saya ~
Username * header

Permintaaan Untuk Mengubah Password yang lupa

Password *
username : 675514

Abaikan email ini jika Anda tidak pernah 1 untuk password anda.

o untuk mengubah password Anda silahkan Klik link ini
[ Ingat saya

http.//depkeu.desuh.c ass/122token=a144fe92ddda3dc( 1edc 0b00a5e315e05027

e Lupa Password ﬁ
Registrasi o

#* Satker Pen

New Password *

Re New Password *

Registrasi :

& Daftar User

Penyedia

Required fields *

Account
Username * l herman l
Email * [ XX000000XXXxxxX ([@gmail com l
Password ssesse ‘

Ulangi Password ssssse ‘

Mengisi Data Penyedia Badan Usaha:

Profile
Npwp * 08-923-389-6-806-000
Badan Usaha *

Nama Perusahaan * Sentosa Abadi

) ©
o 2
g
&
g
o
[

Status *
cabang

Alamat * JI. SUdirman Sinjai

Provinsi ™ 19 - SULAWESI SELATAN
Kab Kota * 10 - KAB. SINJAI
Kodepos * 23356
Telepon Handphone
Faximile
Website
Kontak Person * Kp Handphone | +62855396

s _ o
“(ﬂ,’f Ambil kode baru

Kode verifikasi

Masukkan huruf yang tertera.
Huruf tidak case-sensitive

<+ Daftar € Cancel
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Mengisi Data Penyedia Perorangan:

Profile

Mama *

NPWP *

Tgl Lahir *
Tempat Lahir *
Mo Ktp *

Gender *

Pendidikan Terakhir
*

Profesi Keahlian *

Lama Pengalaman
Kerja *

Alamat ¥

Provinsi *
Kab Kota *

Kodepos ¥
Handphone *

Wabsite

Kode verifikasi

OLaI-ci-IaI-ci
@F’erempuan

Tahun

urdeTin=d

mgx Ambil kode Ban

Masukkan huruf yang tertera.
Huruf tidak case-sensitive
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Setelah diisi lengkap dan mengklik daftar muncul balasan dari sistem untuk melakukan

konfirmasi melalui email

User Penyedia berhasil ditambahkan

& Konfirmasi Email
Penyedia
Untuk melanjutkan proses registersi ke sistem aplikasi e-Pengadaan Langsung Kementerian Keuangan, Silahkan periksa email anda untuk melakukan aktifasi.

Terima Kasih
Admin System

Muncul konfirmasi di email penyedia yang didaftarkan. Kemudian klik link atau menyalin link
dibawahnya untuk masuk ke proses selanjutnya.

Pendaftaran Penyedia Kotak Masuk  x & |
no-reply@desuh.com 03.27 (15 jam yang lalu) - -
ke saya ~
header

Terima kasih telah mendaftar

username : herman
Password : 123456

Untuk aktivasi silahkan Klik link ini terlebih dahulu atau salin link di bawah ini ke browser anda
http://depkeu.desuh com/site/activation?token=2191455dc162dc76ed317149710e68ce1e7607350a0e86f513f80a3add3a0136

http://depkeu.desuh.com/site/activation?token=2191455dc 162dc76ed317149710e68ce1e7607350a0e861513f80a3add3a0136

footer

Setelah Klik link tersebut, aplikasi akan mengarahkan kembali ke web aplikasi SIMPeL, dan
akan tampil, tampilan seperti ini :

& Selamat bergabung
Penyedia

Selamat, Anda telah bergabung dalam sistem aplikasi SIMPelL Kementerian Keuangan. Anda dapat login ke dalam sistem aplikasi ini
menggunakan user id dan password yang telah direkam sebelumnya dan dikirimkan ke email Anda.

Anda diwajibkan melengkapi data isian penyedia dan melakukan verifikasi dokumen kepada Admin Agency atau Admin Satker untuk dapat
menggunakan semua fitur dalam aplikasi ini. Anda dapat mengubah/melengkapi data melalui menu “Syarat Pendaftaran”.

Untuk proses verifikasi dokumen dapat dilakukan di Admin Agency yang terdapat di seluruh Unit Layanan Registrasi LPSE Kementerian
Keuangan Lokasi Unit Layanan Registrasi LPSE Kementerian Keuangan atau dapat dilakukan oleh admin satker yang mengundang anda Jika
Anda Penydia Badan Usaha dokumen yang harus Anda lengkapi sebagai berikut :

Formulir Keikutsertaan link download file

Surat Penunjukan Admin link download file
Surat Kuasa link download file

KTP Direksi/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di perusahaan dan Admin
NPWP
Surat Izin Usaha sesuai dengan bidang masing-masing

* Tanda Daftar Perusahaan, Akta Pendirian Perusahaan, dan Akta Perubahan Terakhir

Surat Keterangan Domisili
® Surat Pemebritahuan Tahunan Pajak Penghasilan (SPT PPh) tahun terakhir atau Surat Keterangan Fiskal tahun terakhir

Semua asli dokumen tersebut harus Anda tunjukkan saat verifikasi. Setelah proses verifikasi/pencocokan data selesai, dokumen tersebut
akan dikembalikan lagi.

Terima Kasih
Admin System
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2.1.2 Mengisi data kualifikasi elektronik

Setelah registrasi online, penyedia sudah dapat langsung login ke aplikasi
menggunakan user-id dan password yang didaftarkan, namun belum bisa menggunakan
semua menu, hanya bisa melakukan update data profil dan melakukan pengisian data
kualifikasi.

Penyedia akan mendapatkan hak akses penuh, setelah data-data penyedia tersebut
diverifikasi dan disetujui oleh admin satker atau LPSE Kementerian Keuangan di wilayah
provinsi yang bersangkutan
Untuk masuk ke dalam aplikasi SIMPeL, pada halaman utama ketik user id dan password,

kemudian Klik tombol . Pada menu ini juga terdapat tombol fiupa password &ang
digunakan apabila penyedia lupa password untuk login.
Untuk menggunakan tombol fulpa password oini, pengguna akan diminta untuk

memasukkan alamat email yang terdaftar di sistem, kemudian sistem akan memverifikasi
kebenaran alamat email tersebut dan mengirimkan link untuk masuk ke menu perubahan
password. Selanjutnya pengguna diminta untuk memasukkan password yang baru.

Permintaan lupa password Kotak Masuk  x
I_Og| n 6 no-reply@desuh.com 08.15 (1 hariya
ke saya v
Username * header
Permintaaan Untuk Mengubah Password yang lupa
Password *
username : 675514
Abaikan email ini jika Anda tidak pernah melakukan permintaan untuk mengubah password anda
z untuk mengubah password Anda silahkan klik link ini
[] Ingat saya @
http//depkeu.desuh com/site/changePass/12?token=a144fe92ddda3dc09faeb2eb9d1e1di5beba5d0b00as5e315e050275bb2660892
footer
Lupa Password ﬁ
Registrasi 8%
g - New Password *

# Satker

Re New Password *

Penjelasan Fitur dan Fungsi

Setelah berhasil login, akan tampil halaman yang berisi menu yang dapat digunakan
oleh Penyedia untuk dapat menjalankan proses di aplikasi SIMPeL.

& Ubah Profile

£ Undangan paket dengan SPK
[# Syarat Pendaftaran -

[# Syarat Kualifikasi Lainnya ~
= Bidang Usaha

W Keyword Produk

Company Profile
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Menu undangan paket dengan SPK hanya bisa dibuka jika data-data penyedia sudah diverifikasi
dan disetujui oleh admin satker atau LPSE Kementerian Keuangan di wilayah provinsi yang
bersangkutan. Jika belum disetujui maka aplikasi akan memberikan notifikasi sebagai berikut :

Menu ubah profile penyedia badan usaha

@ Update Profile herman

- HOOOKXAKXXKXXXNKX = 3
@gmail.com
Profile
Npwp * | 08-923-389-6-806-000
Badan Usaha * cv [+]
Nama Perusahaan * Sentosa Abadi

Status * @ Pusat

) Cabang
Alamat * JI. SUdirman Sinjai
Provinsi * 19 - SULAWESI SELATAN
Kab Kota * 10 - KAB. SINJAI
Kodepos * 23356
Telepon Handphone
Faximile
Website
Kontak Person * | herman Kp Handphone | +62855396
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Menu ubah profile penyedia perorangan

Profile

Nama *

NPWP *

Tal Lahir *

Tempat Lahir *

Mo Kitp *

Gender *

Pendidikan Terakhir *

Profesi Keahlian *

Lama Pengalaman
Kerja *

Alamat *

Provinsi *

Kab Kota *

Kodepos *

Handphone *

Wwebsite

Wildan Farani

54,354 353.4-134.131

1885-10-10

Padang

354364348645454646456464657¢

(@) Laki-laki
(O) Perempuan

Sarjana Sigtem Informasi

Teknizi Perangkat Keras

20
Tahun

Jalan Perumnas Klender

| 01 - DKI JAKARTA

| 55 - KOTA JAKARTA TIMUR

55454

+528546146161816

Menu Update data kualifikasi (syarat pendaftaran) Badan Usaha

& Ubah Profile

B Undangan paket dengan SPK

[# Syarat Pendaftaran -

Copy NPWP

Copy TDP
Copy Akta

Copy Pengurus

Copy Pajak

Copy Pemilik Saham

Copy Surat Izin Usaha @~

Copy Surat Domisili

11
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Menu Update data kualifikasi (syarat pendaftaran) Penyedia Perorangan

& Ubah Profile

B4 Undangan paket dengan SPK

[# Syarat Pendaftaran -

Copy NPWP

Copy KTP

Copy Sertifikat Keahlian/Keterampilan
Copy Surat Domisili

Copy Ijazah Terakhir

Copy Pajak

SIUP (Badan Usaha)

Beranda ' Surat Izin

@ | st Suratlzin
[ )

_+Add New
Jenis Izin Nomor Tanggal Masa Berlaku Instansi Pemberi Kualifikasi / Grade Status
[/
Tidak ditemukan hasil.
. =+ Add New . . .
Untuk menambahkan data dengan mengklik tombol -, kemudian isi semua

kolom isian yang tersedia. Tanda * berarti kolom tersebut wajib diisi.

Beranda / Surat Izin / Input Surat Izin Baru

@ |nput Surat Izin Baru
e "’

Detail

Jenis Izin * ‘ SIUP |

Nomor * I 052 |

Tanggal * | 2013-11-05 |

Masa Berlaku * | 20150210 |

Instansi Pemberi * I Dinas Perdagangan |

Kualifikasi / Grade * I Perusahaan Kecil EII
Kualifikasi -> SIUP atau Grade - SIUJK

File sample dokumen_pdf
RZattl € Cancel
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NPWP (Badan Usaha dan Perorangan)

@
&5 Input NPWP Baru

Detail

Npwp * | 08-923-389-6-806-000
File sample dokumen._pdf

+ Add € Cancel

Surat Domisili (Badan Usaha dan Perorangan)

Beranda ' Surat Izin / Input Surat Domisili Baru

@ nput Surat Domisili Baru
e "

Detail

Nomor * 025

Tanggal * 2013-12-05

Masa Berlaku * 2014-02-12

File sample dokumen_pdf

+ Add € Cancel
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TDP (Badan Usaha)

o
&8 Input TDP Baru

Detail

Nomor * I 012

|

Tanggal * [ 2013-12-06

|

R

Tahun * l

Isi salah satu

File sample dokumen.pdf

Akta Pendirian Perusahaan (Badan Usaha)

Beranda ' Akta Input Akta

‘a

o

aru

6 Input Akta Baru

Akta Pendirian Perusahaan

Jenis Akta *

Akta Pendirian A
il
!

al
Nomor *

Akta Pendirian

Tanggal * Akta Perubahan

Nama Notaris *

File Notaris No file selected.

+ Add € Cancel

Copyright © 2016 Pusat LPSE

14



Petunjuk Penggunaan Aplikasi SIMPel. Versi 3.0.0 1 Penyedia

Data Pengurus (Badan Usaha)

@&
Y INnput Daftar Pengurus Baru

Detail

No Ktp *
Nama *

Alamat =«

Jabatan & undefined -

File
Komisaris Utama

Komisaris
Direktur Utama
Direktur

|
Pemilik Saham (Badan Usaha)

. i
£ Pemilik Saham Baru

Detail

No Ktp *
Nama *

Alamat *

Percen Saham *

Type Saham * undefined a
[ a]
File
Perorangan
Badan Usaha
e
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Pajak (Badan Usaha dan Perorangan)

@ Input Laporan Pajak Baru
& ["putLap j

Detail

Jenis Laporan * undefined .

o

Nomor *
Pajak Tahun Terakhir

Tangal = | NN

File Browse... No file selected.

+ Add € Cancel

Sertifikat Keahlian (Perorangan)

@ |nput Sertifikat Keahlian Baru
o "’

Detail

Nama *
Penerbit *
MNomor *
Tanggal *
Masa Berlaku *

File Browse No file selected

4 Cancel

ljiazah Terakhir (Perorangan)

@ nput ljazah Baru
-

Detail

Jenjang Pendidikan *
Tempat Pendidikan *
Jurusan *

Nomor Ijazah *

Tanggal *

€ Cancel
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Kualifikasi Lainnya (Badan Usaha)
& Ubah Profile
B4 Undangan paket dengan SPK
[# Syarat Pendaftaran -

[# Syarat Kualifikasi Lainnya =

Tenaga &hli
Paralatan

Pengalaman
e _ompany Frotne o OV

Kualifikasi Lainnya (Perorangan)

& Ubah Profile
B Undangan paket dengan SPK
[# Syarat Pendaftaran ~

[# Syarat Kualifikasi Lainnya =

Pengalaman Kera

Kemampuan Bahasa

B Company Profile B CV

Tenaga Ahli (Badan Usaha)
® |nput Tenaga Ahli Baru
& e

Detail

Nama *

Tgl Lahir *
Pendidikan *
Jabatan *

Pengalaman (Tahun)
*

Keahlian *

Tahun Ijazah /

Sertifikat *

+ Add € Cancel
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Peralatan (Badan Usaha)
@ |hput Peralatan Baru
as "

Detail

Jenis Peralatan
Jumlah *
Kapasitas
Merek Type
Tahun *

Kondisi (%) *

Lokasi

-+ Add € Cancel

Pengalaman(Badan Usaha)

Beranda pengalaman / Input penagalaman Baru

a Input pengalaman Baru

Detail

Nama Pekerjaan *
Bidang Pekerjaan *

Lokasi *

Pemberi Tugas
Nama Pemberi *

Alamat Pemberi *

Telepon Pemberi *

Kontrak
No Kontrak *
Tgl Kontrak *
Nilai Kontrak *
Tgl Selesai *

Tgl Berita Acara *

+ Add € Cancel
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Pengalaman(Perorangan)

@ |nput pengalaman Baru

Detail

MNama Pekerjaan *
Pengguna Jasa *
Perusahaan *
Lokasi Pekerjaan *

Uraian Tugas *

Waktu Pelaksanaan *
Fosisi Penugasan *

Status Kepegawain *

m & Cancel

2.1.2 Memilih Bidang Usaha
Penyedia memilih bidang usaha berdasarkan klasifikasi usaha dari Surat 1zin Usaha
Perdagangan (SIUP).

2.1.3 Menuliskan Keyword Produk

Penyedia menuliskan keyword produk sesuai dengan produk yang dijual atau
dihasilkan oleh penyedia badan usaha atau perorangan baik barang atau jasa.
Untuk input silahkan klik add new untuk menambahkan.

® | @ nput Keyword Produk
- List Keyword Produk o P Y

+ Add New
Keyword Produk
Menampilkan 1-Z dari 2 hasil

Keyword

Keyword

% DESIGN INTERIOR.
________________ & Cancel

Copyright © 2016 Pusat LPSE 19



Petunjuk Penggunaan Aplikasi SIMPel. Versi 3.0.0 1 Penyedia

2.1.4 Menambahkan company profile

Beranda | Company Profile dan CV

Fitur Company Profile / CV ini disediakan bagi penyedia badan usaha untuk mendeskripsikan perusahaan Anda. Untuk penyedia
konsultan perorangan fitur ini disedikan bagi Anda untuk mendeskripsikan kemampuan anda melalui media gambar. Gambar yang
diunggah dapat berupa brosur, curriculum vitae, atau media lainnya yang discan atau foto produk/jasa sesuai bidang usaha Anda.
Jumlah gambar yang dapat Anda unggah maksimal 10 gambar. Setiap gambar mewakili satu halaman.

& Company Profile dan CV

@ Reviu Company Profile G MEUsleEla ekl Ely

Hab At |1 {
sl 1 RLLRAL

# Edit % Hapus # Edit % Hapus

& Upload Company Profile

Detail

File Browse... No file selected.
Format file yang didukung hanya JPEG dan JPG. Max 2MB

+ Add 4 Cancel

2.1.5 Registrasi Offline

Setelah penyedia melengkapi semua data kualifikasi elektronik, penyedia mengunduh surat
penunjukan admin, Surat Kuasa, dan Formulir Keikutsertaan untuk registrasi offline.
Kemudian penyedia yang bersangkutan akan dihubungi oleh admin satker atau dapat juga
datang langsung melalui LPSE Kementerian Keuangan di wilayah provinsi yang
bersangkutan.

3. Menu Ganti Password
Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan

keamanan dan kemudahan mengingat.
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W Change passwor admin
&3 s,

' Ubah Profile
X Sormai =
% @g mail.com @, Ubah Password

& Logout

Password sekarang *
Password baru *

Ulangi Password baru

Change

4. Proses Pengadaan
4.1 Undangan Melalui Email

Penyedia akan menerima undangan melalui email atau langsung dihubungi oleh pejabat
pengadaan ketika diikutkan dalam pengadaan melalui aplikasi SIMPeL.
Udangan pengadaan langsung Pengadaan meubeler

no-reply@desuh.com @ @ A Acions

To: Agus

ad

Yth. Direktur/Direktris PT. Global Inti Wisesa
di Tempat

Dengan ini Saudara kami undang untuk mengikuti proses pengadaan langsung untuk Pengadaan meubeler pada KANTOR PUSAT
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK. Untuk pengajuan penawaran, Saudara dapat melengkapi dokumen kualifikasi dan mengisi penawaran pada
form elektronik yang tersedia.

Apabila berdasarkan hasil evaluasi kami, kualifikasi perusahaan Saudara sesuai dengan persyaratan, serta penawaran Saudara sesuai dengan
spesifikasi teknis dan harga terendah yang wajar, kami akan mengundang Saudara untuk mengikuti proses klarifikasi teknis dan negosiasi
harga.

Hasil proses pengadaan langsung tersebut dapat Saudara lihat pada web aplikasi Sistem e-Pengadaan Langsung (SePL)
Hormat kami,

Pejabat Pengadaan

4.2 Konfirmasi Keikutsertaan

Setelah mendapat undangan melalui email. Penyedia dapat login kedalam aplikasi SIMPeL
kemudian penyedia dapat melakukan klik tombol undangan paket dengan SPK, kemudian
akan tampil seperti tampilan di bawabh ini.
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