Tata Cara Pembuatan RUP
Role PPK

1. Login https://pbj-eprime.kemenkeu.go.id/portalukpbj/ menggunakan user ppk
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2. Pilih perencanaan pengadaan
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https://pbj-eprime.kemenkeu.go.id/portalukpbj/
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Rekap RUP
- Tampikan W v entr [
#1. Unit Essslon | Nama Satker Lokasi Jurmiah
- Cari Stk Cari Lokasi .
1 Ditjsn Pamandaharaon KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA RUTEND KAB. MANGGARAI ]
2 Ditlen Pajak KANTOR PELAYANAN PAJAK FR HEGUNG KAB. TEMANG
3 Ditlen Kekoyoan Negara KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA DAN LELANG FEMATANGSIANTAR KOTA FEMA o
& 4 Ditjen Perbendaharaan KANTOR PELAYANAN RAAN NE BIAK KA. BIAK-N 8
5 Ditjen Pajok KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA TANGERANG KOTA TANGERANG
s
6 Ditlen Pajuk KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA DUA SURABAYA KOTA
7 Ditjen Parbendaharaon KANTOR PELAVANAN PERBENDAHARAAN NEGARA TANJUNG KA. TABALONG
8 Dien on Negara KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA DAN LELANG MALANG KOTA MALANG &8
9 Ditjen Perbendaharaan KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SAUMLAKI KAB. MALUIKU TENGGATA BARAT
D Ditjen Pojak KANTOR PELAVANAN PAIAK PRATAMA PADANG SIDEMPUAN
Menamgikan | sampai 10 dari 781 entri amo | Sebelur 7

3. Rubah tahun Anggaran (Jika paket dibuat sebelum tahun anggaran berikutnya)
Klik kanan atas di sebelah tombol logout
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4. Pilih Kelola RUP
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5. Pilih menu manajemen paket, pilih penyedia
Pilih penyedia multiyear untuk paket multiyears;
Pilih penyedia integrasi untuk paket integrasi;
Pilih penyedia dikecualikan untuk paket dikecualikan;
Pilih swakelola untuk paket swakelola.

Untuk user manual ini sebagai contoh pilih penyedia.
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6. Klik Buat Paket Penyedia
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Isi detail paket rencana umum pengadaan
Formulie Tomiboh Paket Pemedo
Tombah Paket Pafmyedo
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Anggaren
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Di menu anggaran klik tombol action a

Isikan detail output, sub output, komponen, sub komponen, dan akun
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Kemudian klik checklist dan simpan
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Setelah itu isi jadwal, jika sudah sesuai semua klik simpan
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Contoh yang sudah diisi :

Formulir Tambah Paket Penyedia

Tambah Paket Penyedia
Formulir Tamkoh Paket Penyedi

Data PP}

Nama [ NIP

satuan Kerja

Data Rencana Pengadaan

Rincian Paket

Tahun Anggaran *

apakst *

Lokasi Kegiatan *

Volume *

ian Pekerjaan *

spesifikasi *

Produk Dalam Negeri

Usaha Kecil | Koperasi

Perkiraan Persentase Nilai Usaha Kecil

Pengodaan jutan atau Public
{sPF)
Jenis Pengadaan *
Kategori *
Rencana Metade Pemilinan *

Anggaran
Pra DIFA[DFA.
Sumber bana *

Jadwal

Pemantaatan Barang/Jasa *

Pelaksanaan Kon!

pemilinan Penyedia *

FENGAWASAN DAN

2023

i Sugiarto | 19771205200001001

LA YANAN BC MANADO [ null

Tambsen Peken Penedia

Pengadoan Alat Tulis Kanter

pravinsi Kabupaten Lokasl Action
| DKl Jokarta o'| | Jakarta Pusat (kota) .:'l ‘ Ji br Wahidin Raya No 1
Tambah Lokasi
Paket v
[ sssuai ke v
[ sesuci n v
a
]
[ — “%PWajb Diisi Jia igi RUP Lebih dari 17 M don Usaha Kacil
o ?
Barang .I

latan Kantar

sngodaan Langsung

o
Tahun | Sumber
anggaran Dana KD s Fagu Action
2023 APEN Kementerion Keuongar 015.08 WA 47I7EBA 004 002 ASISN3 0000000 n
Total Pagu 180,000,000
Tambah Anggoran
wal Akhit
January 2023 8 v ‘ | February 2023 (=¥ ‘
Awal Akhir
| January 2022 8 v ‘ | January 2023 8 v ‘
Awal Akhir
| January 2023 =RV ‘ | January 2023 [=R¥s ‘




8.

Apabila ppk ingin menambahkan lebih dari 1 anggaran, yang dapat dilakukan adalah klik

tombol tambah anggaran setelah kolom anggaran pertama terisi terlebih dahulu.

Contoh :

a. Isiterlebih dahulu kolom pertama

Anggaran

PraDiPA/DPA [

Sumberbana* | Tahun | Sumber
Anggaren| Dana Ko Mk
12 APEN Kementerion Keuongar | 01505WAABO5ERASS4.002A52184
Total Pagu

Tamibah Anggaran
b. Klik tombol tambah anggaran _

Anggaran

FPra DIFA[DPA O

SumberDona®  Tohun Sumber
anggeron | Dana KD Max
022 APEN Kermenterion Keuongar
022 PEN Kermenterion Keuongan
Total Pagu

¢. Untuk memilih anggaran seperti yang telah dijelaskan diatas.

9. Usulkan pengumuman
Klik kotak usulkan umumkan, kemudian klik tombol usulkan umumkan

Daftar Paket Penyedia

Semua Paket Penyedia

Tahun Anggaron

Tampilkan 1 % ent
#r idPoket  ldSiup < Nama Poket Pogu Janis Pengadaan Metode totus Keterangan
& ’

B0.000.000 Barang Pengadoan Langsung ot

Klik usulkan umumkan

*Usulkan Umumkan Paket

Apakah Anda yakin akan mengusulkan poket ini®

Batal ‘ = Usulkan Umurn*~n

Action
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Role KPA

1. Login https://pbj-eprime.kemenkeu.go.id/portalukpbi/ menggunakan user KPA
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https://pbj-eprime.kemenkeu.go.id/portalukpbj/
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Rekap RUP
- Tampikan W v entr [
#1. Unit Essslon | Nama Satker Lokasi Jurmiah
- Cari Stk Cari Lokasi .
1 Ditjsn Pamandaharaon KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA RUTEND KAB. MANGGARAI ]
2 Ditlen Pajak KANTOR PELAYANAN PAJAK FR HEGUNG KAB. TEMANG
3 Ditlen Kekoyoan Negara KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA DAN LELANG FEMATANGSIANTAR KOTA FEMA o
& 4 Ditjen Perbendaharaan KANTOR PELAYANAN RAAN NE BIAK KA. BIAK-N 8
5 Ditjen Pajok KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA TANGERANG KOTA TANGERANG
s
6 Ditlen Pajuk KANTOR PELAYANAN PAJAK MADYA DUA SURABAYA KOTA
7 Ditjen Parbendaharaon KANTOR PELAVANAN PERBENDAHARAAN NEGARA TANJUNG KA. TABALONG
8 Dien on Negara KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA DAN LELANG MALANG KOTA MALANG &8
9 Ditjen Perbendaharaan KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SAUMLAKI KAB. MALUIKU TENGGATA BARAT
D Ditjen Pojak KANTOR PELAVANAN PAIAK PRATAMA PADANG SIDEMPUAN
Menamgikan | sampai 10 dari 781 entri amo | Sebelur 7

3. Rubah tahun Anggaran (Jika paket dibuat sebelum tahun anggaran berikutnya)
Klik kanan atas di sebelah tombol logout
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5. Pilih menu manajemen paket, pilih penyedia
Pilih penyedia multiyear untuk paket multiyears;
Pilih penyedia integrasi untuk paket integrasi;
Pilih penyedia dikecualikan untuk paket dikecualikan;
Pilih swakelola untuk paket swakelola.

Untuk user manual ini sebagai contoh pilih penyedia.
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Daftar Paket Penyedia

Semua Paket Penyedia m

Tampilkan 10 % entr

cari
#1 idPakst  IdSirup Nama Paket Pagu Jenis Pengadaan Metods Pemilihan Status Ketsrangon Tahun Anggaran umumkan Action
4 | Canid Carild CariNama Cari Pagu Cari Jenis Cari Metods Cori Status Cori Kstaror CariTahunngge | 4 "
84210 Nja Pengadaan Alat Tulis Kantor 180000000 Barang Pengadaan Langsung Usulan Giumumkan NfA 2023 o e
64207 nja tes Barang Tender Usulan Dibatalkan @ batal 2023 P
Menamgilkon | sampai 2 dari 2 entri Pertoma | Sebelumnyo selanjutnya | Terokhic

6. Klik tombol kotak umumkan

Datftar Paket Penyedia

Semua Paket Penyedia

Tampilkan v ents Cari
#r WPoket  KISkup  Noma Poket Pogu Jenis Pengodoon Metode Pemilihan Stotus Keterangan Tahun Anggoran umumkan Action
" o Narr o Pog ol Je Metode Cori ¥ater
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54210 N/A rengodaan Alat Tulks Kantoe

Kemudian klik umumkan



Daoftar Poket Penyedia

semua Paket Penyedia
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KPA dapat mengumumbkan lebih dari 1 paket, dengan cara klik tombol kotak umukan
dibeberapa paket dan kemudian klik tombol umumkan seperti diatas.



