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User Manual

Aplikasi Manajemen Kontrak

Role PPK

Dalam aplikasi Perencanaan Pengadaan ini pengguna dengan role KPA
memiliki beberapa wewenang sebagai berikut:
- Manajemen Kontrak

- Manajemen Penyedia

1. Masuk Aplikasi ( Login )

Untuk masuk dalam aplikasi Manajemen Kontrak pengguna harus
melakukan login dahulu ke aplikasi Portal UKPBJ. Untuk melakukan login

dapat dengan langkah berikut:
- Akses halaman login Portal UKPB)J

- Maka aplikasi akan mengarahkan ke halaman Login, seperti

gambar dibawah ini

o)
Masuk Portal UKPBJ

(™



9
@

Info Profil B

Hame

YAYAT 5. RIYADI, SAP

Hip
19701130 1997031003

Percn
PPK

Alormct Emcil
yoyat@gmetil.com

Masukkan username dan password role PPK. Username dan password
PPK sama dengan yang ada pada aplikasi SPSE Kementerian Keuangan.
Aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman untuk melengkapi
profile. Halaman ini muncul jika pengguna baru pertama kali login.

Lengkapilah data profil PPK.

selamat DArang YAYAT & RIYAD], SAP x

Berondn - Prafile PR

Profil Ubah Data

Informasi Akun &
Setkear

DIREKTORAT JEMNDERAL ANGIGARAN v

Usernome

AT AT

Detil Informasi
HIP

1970130 1887031003

Nama

YAYAT 5. RIYADI, SAP

Alomat

Jobaton
Isi Dengan Nama Anda
Golongen
Isi Dengan Mama Anda
Email
yayat@grnail.com
Nomatr 5K
Isi Dengan Momer 5K Anda
Tanggol 5K
m/ddfyyyy a

Telepon
"

Isi Dengan Nomer Telepon Anda

O saya menyetakan bahwa dete yang saya input adalah benar

Updcate Prafile

® Eselon 2 : pilih informasi Unit Kerja dengan benar

e NIP :isikann NIP dengan benar



e Nama :isikan dengan nama lengkap

e Alamat : isikan dengan alamat kantor dengan lengkap
e Jabatan: isikan jabatan anda saat ini

® Golongan :isikan golongan anda saat ini

e No Telepon : isikan dengan nomor yang dapat dihubungi

- Jika ingin ambil data dari SPSE dapat gunakan ikon C , jika memang
data di SPSE merupakan data yang terbaru.

- Aktifkan checkbox pernyataan bahwa data yang disampaikan adalah
data yang benar.

- Data profil ini dapat pengguna perbaharui lagi jika memang diperlukan.

Update Profile
Lalu tekan tombol Update Profile .

- Setelah melakukan pembaharuan data profil diri, aplikasi akan

mengarahkan pengguna ke halaman Beranda Portal UKPBJ.

- Untuk memilih aplikasi Perencanaan pilih tombol burger bar n .
Tombol berapa di atas kiri bagian aplikasi.

- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman yang berisi pilihan aplikasi
lainnya yang terdaftar di Portal UKPBJ.

- Pilih aplikasi Manajemen Kontrak

sf= F L .
Vol o
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- Aplikasi akan mengarahkan pada profil di aplikasi Manajemen Kontrak
dengan informasi profil pengguna yang sudah terbaharui, seperti

gambar dibawah ini :



Selamat Datang YAYAT & RIYADI, SAP

Into Profil BB

YAYAT S.RIYADI, SAP
19701130 1997031003

PPK

yeyot@gmail.com
0813910657890

JI. Sunan Girl No. 6

Ubah Data

Informasi Akun

Satucn Kerja

DIREKTORAT JENDERAL ANGGARAN

Esselon 2

—Plin—

Usarnome

YAYAT

Detil Infermasi
NP

1870730 1887031003
Nama
YAYAT 5 RIYADI, SAP

Alomat

JI sunan Gir No. &

Jobatan

Kepala Bidang Bina Teknik
Golongaon

o
Erniciil

yayat@grailcom
Nomer SK

13
Tanggel SK

01{12/2018

Telepan
@
0E13:M0E67390

Sayo menyotakan bohwo dota yang saya input adoloh benar

Bercnide

Profile PPK

2. Pilih tahun Anggaran

Sebelum melakukan fungsional sebagai PPK pastikan tahun anggaran

sesuai dengan kebutuhan yang akan dikerjakan. Untuk melakukan pemilihan

tahun anggaran ada tombol di sisi kanan atas halaman beranda pengguna,

seperti pada gambar dibawah ini :



@ 2020

=202

2

@ 2022

3. Manajemen Kontrak
Pada aplikasi ini role PPK memiliki wewenang dalam melakukan

manajemen kontrak yang ada pada unitnya masing-masing. Manajemen
kontrak yang dilaksanakan oleh PPK terbagi menjadi dua kelompok yaitu :

1. Manajemen kontrak konstruksi

2. Manajemen kontrak non konstruksi

Untuk detail manajemen yang akan dilaksanakan oleh PPK akan dijelaskan pada

dokumen ini.

3.1 Manajemen Kontrak Konstruksi

Pada menu ini role PPK difasilitasi untuk melakukan manajemen

kontrak - kontrak pengadaan konstruksi. Detail langkah-langkah akan

dijelaskan dengan detail pada dokumen :

Pilih menu pada sidebar aplikasi Manajemen Kontrak - Konstruksi,

seperti pada gambar dibawah ini:

s

’: Kuhtr&m

= Manajemen Kontrak

Aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman Daftar Kontrak.

Pada halaman ini pengguna dapat melihat semua daftar kontrak

yang menjadi pekerjaan PPK.



Daftar Kontrak

Berando Doftar Kontrak

Dattar Kentrak

Semua Kontrak

+ Tambah Data Kentrak

Tarnpilkan 10 v entri Carl:
1 Jenis Metocde No. Nilei
# Id TA.  Pengodoon Pemilihcn Poket Penyeadia Kontrok Tanggal Kontrak Kontrak Status Action
1 789955 2020  Konstruksi Pengadaan B7R8E7E PT. Sarmsul TBE9EE 2020-10-01 600000000  Balum S @ 2
Langsung Sejahtera C0:00:00.0 Mulai £
# #
Menarpilkan 1 sarmpai 1 dari 1 entri Pertama  Sebelurnmya Selanjutnya Terakhir

3.1.1Tambah Kontrak Konstruksi

Untuk menambahkan kontrak konstruksi dapat dilakukan dengan

langkah-langkah berikut :

+ Tarmbah Data Kontrak

- Tekan tombol Tambah Data Kontrak di sisi kanan

atas pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Tambah Kontrak. Lengkapi data

yang akan ditambahkan dalam aplikasi:



Tambah Kontrak

PRE menarnbahkan kontrak untuk dikelola. Penambahan kentrak dapat dilakukan secara manual atou integrasi dari SPSE dan SIMPEL Kernenkeu

Info Paket

Register Kontrek (SPAN)
Tathun Anggaran *
Jenis Pengadaan *

Metode Pamilihan *
ID Poket

Moo Poket *

Info Penyedia

Penyedia *
NPWP

Alamot

Info Anggaran

No.DIPA ™
Tanggol DIPA ™

Kode Anggaran *

Info Kontrak

No. Kontrak *
Tanggal Kontrok *

Nilati Kontrok ®

Cora Pemboyaran *

Uong Muka ™

Jumilah Termin *

Rekening Pembeyaran *

Jongka Waktu Peloksanoan *

Waktu Pemeliharaan *

Ketentuan Scnksi *

Penandatangon Penyedia *

Tempat Penandatanganan Penyedia *

465636

2020

Konstruksi ~
Pengadaan Langsur - v
6720576

kanstruksl

PT. Sarsul Ssjahtera
00121238

Jakaorta Utara

500000000
08/02/2020 [m]

JETETR

7EI95E
10/01/ 2020 [m]
600000000

Rp. 600.000.000
Termin b4

0 o

() Tidak

o]

Terrnin
{ticak
termasuk
pembayara
n Retens!
5% [FHOY}

Narna Bank b
Mo. Rekening 788887647
o Hor Kalendar
wc B sd D20 A

o Hari Kalendar

11000 (sotu per seribu} deri nilei Kontrak untuk setiap hari keterlambaotan

MNama PT.5amsul Sejoh Jabatan  Bendahara

PT.5amsul 5ejak




- Lengkapilah formulir dengan informasi dengan lengkap.

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

3.1.2 Edit Kontrak Konstruksi

Untuk melakukan pembaharuan data kontrak konstruksi dapat

dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

- Tekan tombol Ubah Data Kontrak ¢ di sisi kanan atas pada halaman
Daftar Kontrak.
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ubah Kontrak. Lengkapi data

yang ingin dilakukan perubahan dalam aplikasi.

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal -

untuk membatalkan aksi.

Beronda Doftar Kontrok Ubaih Kontrok

Ubah Kentrak

Data Kontrak

Register Kontrak (SPAN}
Tahun Anggaran®
Jenis Pengadaan®

Metode Pemilihan *
Il Faket

Mama Paket *

Infe Penyedia

Penyedia ®
NPWP
Alamat
Infe Anggaran
No. DIPA*
Tanggal DIFA*

Kode Anggaran *

7788078

2020

Konstruksi

Tender Cepat

BAZ

konstruksi

FT. Sormsul Sejohtera Utarmo

noz

Jokorto Borat

9ay

08/04/z020

nz34

10



Info Kontrak

No. Kontralk * 8124760128
Tanggal Kontrak*  08/05{2020 (m]
Milai Kontrak * 650000000

Cara Pembayaran * Termin e

uangMuka* © Ya
Tidalk

Jumlah Termin*

Termin (tidak
termcisuk

Rekening Pembayaran®  Nama Bonk i
Mo Rekening 4796008668
Jangka Waktu Pelaksanaan* 0 Hari Kalendlor
oafwjz B sd 2/zefz B
Waktu Pemelharaan * 0 Harl Kalendar

Ketentuan Sanksi * 111000 (satu per seribu) dari nilei Kontrok untuk setiop hari keterlombeot

Penandatangan Penyedia * Namo  PT.Somsul Sejohte  Joboton  Bendoharo

Tempat Penandatanganan Penyedia* Jokarta Selatan

3.1.3 Lihat Kontrak Konstruksi

Untuk melihat data detail kontrak yang telah berhasil tersimpan dapat

dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

Tekan ikon Lihat Data Kontrak = dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Detail
informasi kontrak akan ditampilkan secara bertahap.

- Untuk melihat masing-masing tahapan pada data kontrak pengguna

Selanjutnya

dapat menekan tombol selanjutnya
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tahapan selanjutnya, yaitu
Adendum Kontrak - Ketentuan dan Rencana Pembayaran - SPMK -

Karwas Kontrak.

11



Ringkasan Data Kontrak

Ringkasan Kontrak

Ringkasan Kentrak
Register Kontrak {SPAN] :

TIRBOTE

Jenis Pengadaan

Kanstrukesi

Name Paket :

konstruksii

No. DIPA ©

887

Kode Anggaran :

n234

Tanggel Kontrak :

2020-08-10 00:00:00.0

Cairer Pemiberyaran

Bulanan

Namc Bank :

bri

Tanggal Awal Pelaksanacn ;

2020-10-0100:00:00.0

Jungka Wektu Pelaksanaan :

0

Ketentuan Sanksi

o ‘ :

Ketentuan dan Rencana SPMIC Karwas Kontrak
Permbayaran

Addendurn Kontrak

Tahun Anggaran :

2020

ID Paket:

B63

Nemea Peruschaan

CW AVE

Tonggel Dipa:

2020-08-07 00:00:00.0

Nemeor Kontreak :

8124780128

Nilgi Kentrek :

B00.000.000

Jurnleh Termin :

o

No. Rekening :

AFIB00BBEE

Tanggal Akhir Pelaksansan @

2020-12-23 00:00:00.0

Waktu Pemeliharcon :

o

11000 {satu per seribu} dari niloi kontrak urtuk setiap hari keterlarmbetan

Sebelurnriya

Gambar 1 Ringkasan data kontrak

Ringkasan Data Kentrak

Ringkasan Koritrak

3 4 5

Ketentuan dan Rencana SPMK
Pembayaran

Addendum Kaontrak Karwas Kontrak

Daftar Ringkasan Addendum Kentrak

# Homor Addendum

1 99862

Carl Nomar

Tonggal Addendum Addendum Ke Action

2020-08-08 00:00:00.0 1 @ P

Cari Urutan

sebelumnya

Gambar 2 Ringkasang data kontrak - Addendum

12



Ringkasan Data Kentrak

o 2 O, : 5

Ringkasan Kontrak Addendurm Kontrak Ketantuan dan Rencana SPMK Karwas Kontrak
Pembayaran

Daftar Ringkasan Rencand Pembayaran

Termin Parsantuse Uang Mukaf
Tahap Pembkayaran Ke Progras Fisik Kumulatif / Rencuna Pembayaran
Ratensi

Uang tuka 0 20 Felruari rd -
Oktober 0 a0 Agustus rd

Movernber ¢} 70 Oktober ra

Desember e} o0 Movember ra

Retensi s] E Desember ra

Sebelurnnya

Gambar 3 Ringkasan data kontrak - Ketentuan dan Rencana Pembayaran

Ringkasan Data Kontrak

o © 5

Ringkasan Kontrak Addendurn Kontrak Ketentuan dan Rencana SPME Karwas Kontrk
Pernbayaran

SPMK

Nomar SPMKC Tanggal Tempat Penandatanganan Penandatangan Penyedic File SPMK Action

Sebelumnya

Gambar 4 Ringkasan data kontrak - SPMK

13



Ringkasan Data Kentrak

o @ ©

Ringkasan Kontrak Addendurn Kontrak Ketentuan dan Rencana SPMK Karwas Kantrak
Pernbayaran

Karwas Kentrak

S Karwas
Niloi Kontrok | Persentose Progres Milai Nilai Milai
Tahop Addendum Fisik/Uang Muka [ Pakarjoon Pekerjocn Pekerjoon  Retensi Pengembalion Jumlch  Pemboyoron Siso
# Pemboyaran Kontrak Retensi sc.BAPINi  scl.BAPIclu  BAPIni 5% Uang Muko Potongon BAP Ini Kontrok

Sebelurmriya Selesai

Gambar 5 Ringkasan data kontrak - Karwas Kontrak

3.1.4 Addendum

Jika dalam pelaksanaan kontrak PPK terdapat addendum, maka dalam

aplikasi ini disediakan fitur untuk mencatat addendum kontrak tersebut.

Tambah Addendum

Untuk menambahkan catatan addendum kontrak dapat dilakukan

dengan langkah-langkah berikut :

- Tekan ikon Lihat Data Kontrak ' dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutrya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya

halaman ke 2 Addendum seperti pada gambar halaman dibawah ini

14



Ringkasan Data Kentrak

o—O 3

Ringkasan Kontrak Addendun Kontrak Ketentuan dan Rencana

Pembayaran
Daftar Ringkasan Addendum Kentrak
#  Nomor Addendum Tunggal Addendum
1 98862 2020-08-09 00.00:.00.0

# Cari Nornar

Tambah Addendum

Infe Paket

Nomor Addendum 99852

Tanggol Addendum * 08/08/2020 |

Addendum Ke ™ 1

Jenis Addendum * Pekerjaan Tambah } - v

Deateil Adgendum Urgian Addendum ™ -

Addendum Hilai Kontrak * 600000000
Berubgh

Addendurm Jongka Woktu Pelaksenoon 0 Hari Kalendar

*

1o/t ed.  12/8

Tekan tombol selanjutnya +Addendum

SRMK

Addendum Ke
1

Cari Urutan

+ Addendum

- Lengkapi formulir sesuai dengan kebutuhan.

- Lalu tekan tombol simpan

5

Kaorwas Kontrak

+ Addendum

Action

@ 2

Selanjutnya

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman formulir Tambah Adendum.

Daftar Addendum -~ Tambah Addendurn

simpan

Batal
untuk menyimpan dan batal -

untuk membatalkan aksi. Maka data akan tersimpan dalam daftar

addendum.

15



Lihat Detail Addendum

Data addendum yang telah disimpan dapat dilihat data detailnya

dengan langkah-langkah berikut:

Tekan ikon Lihat Data Ringkasan Addendum dari data daftar
kontrak yang ingin dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman
Daftar Ringkasan Addendum Kontrak.
Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Detail Addendum.

Detail Addendum

Detail Data Addendum

Nomor Addendum 88862

Tonggal Addendum 2020-08-08 00:00:00.0
Addendum Ke 1

Jenis Addendum 1

Detail Addendum Ursion Addendum

Addencdurm Hilei Kontrok 00000000

Durasi Waktu e}

Woktu Peloksangon Awadl 2020-10-01 00:00:00.0
Woktu Peloksonoon Akhir 2020-12-23 00:00:00.0
I Kontrak 28

Edit Addendum

Untuk melakukan perubahan data detail addendum yang telah

berhasil tersimpan dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

Masuk pada halaman Daftar Ringkasan Addendum kontrak seperti

sudah dijelaskan sebelumnya.

Tekan ikon Ubah Data Addendum Kontrak i dari data daftar
addendum kontrak yang ingin dilihat. Ikon berada di kolom Action pada
halaman Daftar Ringkasan Addendum Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Ubah Addendum. Ubahlah

dan lengkapilah data sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Sirpan

. .
Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal
untuk membatalkan aksi. Maka data akan tersimpan dalam daftar

addendum.

16



Berondo Doftor Addendum + Ubch Dota Addendurn

Ubah Addendum

Info Paket

Nomor Addendum 99852
Tanggal Addendum * 08/E0f2020 (m]
AddendumKe * 1
Jenis Addendum * Fekerjcon Tombeh [ KU v
Detail Addendum Uraian Addendum *
Addendum Nilal Kentrak * 650000000

Berubah

Addendum Jangka Waktu Pelaksanaan * a Haori Kolendor

08/10 sd. 12f29

3.1.5 Ketentuan dan Rencana Pembayaran

Kelengkapan perihal pembayaran dapat PPK catat pada menu ini,
untuk melakukan catatan tersebut dapat dilakukan dengan langkah-langkah

berikut:

- Tekan ikon Lihat Data Kontrak ' dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutmya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya di
halaman ke 2 Addendum. Lanjutkan kembali ke halaman ketentuan dan

rencana pembayaran di halaman 3 dengan tekan tombol selanjutnya

Selanjutrya

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman 3 Daftar

Ringkasan Rencanan Pembayaran.

- Pada halaman ini aplikasi akan menyiapkan ringkasan rencana
pembayaran secaran otomatis berikut retensinya sesuai dengan cara

pembayaran yang dipilih oleh pengguna.

17



Ringkasan Data Kontrak

Daftar Ringkasan Rencana Pembayaran

Tahap Pembayaran Tormin ke

September
Oitover

Novermber

Ringkasan Data Kontrak

Ketentuan don

Parsamass Uang Muka] Progres Fisik
Kumulatif | Retensi

Daftar Ringkasan Rencana Pembayaran

Tahap Pembayaran
uang Muka

September

Ringkasan Data Kontrak

Termin ke

Persentase Uang Mukal Progres Fisik
Kumulatit | Rotensi

Ketentuan gon Re
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Gambar 8 Pembayaran termin dengan uang muka
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Gambar 6 Pembayaran bulanan tanpa uang muka
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Gambar 7 Pembayaran bulanan dengan uang muka
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Gambar 9 Pembayaran termin tanpa uang muka
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Gambar 10 Pembayaran sekaligus

- Lengkapilah informasi pembayaran dengan menekan tombol Edit 7,

aplikasi akan membuka kolom Persentase Uang Muka / Progres Fisik

Kumulatif/ Retensi dan Rencana Pembayaran . Lalu tekan tombol

update < untuk menyimpan dan cancel update X

membatalkan aksi.

3.1.6 SPMK

Pencatatan SPMK dapat dilakukan oleh PPK pada menu ini. Untuk

melakukan catatan tersebut dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

- Tekan ikon Lihat Data Kontrak = dari data daftar kontrak yang ingin

dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutrya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya
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halaman ke 2 Addendum. Tekan tombol hingga halaman 4

SPMK . Aplikasi akan mengarahkan pada halaman SPMK.

Ringkasan Data Kontrak

O 5

Ringlkasan Kontrak Addendum Kontrak Ketentuan dan Rencana SPMK Kanwas Kontrak
Pemisayardn

SPMK

Nomor SPMK. Tanggal Tempat Pencncatanganan Penandatangan Penyedia File SPMK Action

Sebelumnya Selanjutnya

Tambah SPMK

- Tekan tombol + SPMK , aplikasi akan mengarahkan pada formuliR

tambah SPMK.

Berando - Doftor SPWK © Tambah SPMK

Tambah SPMK

Surat Perintah Mulai Kerja

Namcr SPMK 98862
Tanggal SPMK * 038/22/2020 (m]
Penundntungun Penyedia " PT.5amsul SaJahtam Jabatan Bendahara

Tempat Penandatangancn * Jakarta Selatan

simpan

- Lengkapilah formulir dengan informasi SPMK yang diperlukan.

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal
untuk membatalkan aksi. Aplikasi akan menyimpan data SPMK

tersebut.
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SPMK

Edit SPMK

Untuk melakukan perubahan data detail SPMK yang telah berhasil
tersimpan dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

- Masuk pada halaman SPMK seperti pada langkah yang telah dijelaskan

sebelumnya.

- Tekan ikon Ubah Data SPMK Kontrak & dari data daftar SMPK yang
ingin diubah.
- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Ubah SPMK. Ubahlah dan

lengkapilah data sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Berancka - Deftar SPMK © Ubah SPMK

Ubah $PMK

Surat Perintah Mulai Kerja

Nomar SPMK 89862
Tonggal SPMK*  08/22/2020 [m]
Pennndmtungun Penyeuiu " PT.5amsul Séjﬂhtéfﬂ Jabatan Bendahara

Tempot Penondotangonan * Jakarta Selatan

Sirpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

Cetak SPMK

Untuk cetak SPMK yang telah berhasil tersimpan dapat dilakukan
dengan langkah-langkah berikut :
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- Masuk pada halaman SPMK seperti pada langkah yang telah dijelaskan

sebelumnya.

=]

- Tekan ikon cetak dari data daftar SMPK yang ingin dicetak.
- Aplikasi akan mengarahkan pada pratinjau SPMK dan pengguna dapat

menggunduh dokumen dan mencetaknya.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL
BIRO PERLENGKAPAN
DKIJAKARTA

Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Nomor : 00910
Paket Pekerjaan : Paket Pembangunan Taman Jakarta Sclatan

Yang bertanda Tangan dibawah ini :
Nama :Ir. Adil Prayitno, MT

Jabatan : Kepala Bagian Pembangunan Satuan Kerja : SEKRETARIAT JENDERAL
Alamat : -

Selanjutnya discbut scbagai Pejabat Pembuat Komitmen

Berdasarkan Kontrak / SPK Paket Pembangunan Taman Jakarta Selatan Nomor 45
tanggal 07 September 2020, bersama ini memerintahkan :
Nama Penyedia : CV AVB

Alamat Penyedia : Jakarta Barat

yang dalam hal ini diwakili oleh : M. Iklas selanjutnya discbut sebagai Penyedia untuk scgera memulai

pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan scbagai berikut :

1. Paket Pengadaan :Paket Pembangunan Taman Jakarta Sclatan ;

2. Tanggal mulai kerja : 07 September 2020 ;

3. Syarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Konirak/SPK;

4. Wakiu penyelesaian : sclama 30 hari kalender dan pekerjaan harus sudah sclesai
pada tanggal 16 Oktober 2020;

5. Denda: Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan
Denda Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari Nilai Kontrak/SPK sesuai

ketentuan dalam Kontrak/SPK.
Jakarta, 15 September 2020

Untuk dan atas nama Mencrima dan menyetujui :
SEKRETARIAT JENDERAL Untuk dan atas nama
Pejabat Pembuat Komitmen CV AVB

Ir_Adil Pm;umm MT M. Ikla-s

Gambar 11 Pratinjau berkas SPMK

Upload SPMK

Setelah dokumen SPMK telah di tanda tangan maka pengguna dapat
menunggahnya pada aplikasi. Untuk mengunggah SPMK apat dilakukan dengan
langkah-langkah berikut :

- Masuk pada halaman SPMK seperti pada langkah yang telah dijelaskan

sebelumnya.

- Tekan ikon Upload Data SPMK
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Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Upload File SPMK. Pilihlah

direktori berkas yang ingin diunggah.

Upload File SPMK

Surat Perintah Mulai Kerja

File SPMK* | Choose File | No file chosen

S - |

Simpan

Batal
Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

3.1.7 Karwas Kontrak

Pencatatan karwas kontrak dapat dilakukan oleh PPK pada menu ini.

Untuk melakukan catatan tersebut dapat dilakukan dengan langkah-langkah

berikut:

Tekan ikon Lihat Data Kontrak “ dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutmya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya di

Selanjutrya

halaman ke 2 Addendum. Tekan tombol hingga halaman 5
Karwas Kontrak. Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Karwas

Kontrak.
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Ringkasan Data Kontrak

an Kontral dum Kont tentuan d no Karwas Kontrak

Karwas Kontrak

Nilai Kontrak [ Parsentase Progres Nilai Nilai Nilai
Tahap Addendum Fisik/Uang Muka / Pekerjaan  Pekerjaans.d. Pekerjoan  Retensi  Pengembalian Jumiah  Pembayaran Sisa
o) # Pembayaran Kontrak Retensi s.d. BAP ini BAP lalu BAP ini 5% vang Muka Potongan BAP Ini Kontrak
| sekaligus  95000.000 1000 95000000 0 €5.000000 4750000 O 4750000 90250000 O

- Untuk mencetak dokumen ini pengguna dapat tekan tombol Karwas

m maka, aplikasi akan menampilkan berkas karwas.

KARTU PENGAWASAN KONTRAK

Tahun Kontrak © 2020 Nilai Kontrak 90.000.000
Nomor Kontrak 45 Nilai Addendum 95.000.000
Tanggal Kontrak 07 Sep 2020

Nomor Addendum 90UB

Tanggal Addendum 15 Agu 2020

Nama Penyedia CVAVB

Nilai Kontrak |
Kontrak

SEKALIGUS | #5.000.000

JUMLAH

3.1.8 Proses Kontrak Kontruski

Setelah kontrak kontruski yang dimaksud berjalan maka PPK memiliki
tugas untuk melengkapai data proses pelaksanaan pekerjaan tersebut. Dalam
tugas ini PPK dapat melakukan pendataan tentang progres fisik dan proses
pembayaran dari perkerjaan tersebut.

PPK dapat melakukan pecatatan progres fisik dari kontrak konstruksi

dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

- Tekan tombol Progres Data Kontrak = disisi kanan atas pada halaman
Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Progres Kontrak.
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Progres Kontrak

3.1.8. 1 Progres Fisik

Untuk melakukan pencatatan pada progres fisik maka tekan pada

= Fisik

menu Proges Fisik 7
Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Fitur Progres Fisik. Dalam
kelengkapan progres fisik terdapat 7 fitur yang disediakan oleh
apalikasi, yaitu:

Data Konsultan Pengawas

RMPK

Master Jadwal

Progres dan Pengukuran Kinerja

Pengendalian Kontrak

Show Couse Meeting

N o ok~ W N

Penyelesaian Sengketa

Masing -masing fitur akan dijelaskan pada dokumen ini.

3.1.8.1.1 Data Konsultan Pengawas

Dalam fitur ini pengguna dapat menambahkan data pengawas dalam

perkejaan ini.

Lengkapilah data yang ada pada formulir Input Data Konsultan

Pengawas

Simpan

. .
Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal
untuk membatalkan aksi. Data akun pengawas akan tersimpan pada

aplikasi. Akun ini sudah dapat gunakan pada aplikasi.
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Jika dalam pelaksanaannya pengguna membutuhkan perubahan
password maka dapat dilakukan dengan langkah berikut :
- Pengguna masuk kembali pada halaman formulir Input Data Konsultan
Pengawas.

- Isikan informasi password yang baru pada kolom password.

- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal
untuk membatalkan aksi. Maka password yang baru sudah dilakukan

pada aplikasi.

1 Fitur Progres Fisik

1. Progres Fisik

1. Data Konsuttan Pengawas Input Data Konsultan Pengawas

NPWP* 564745
Nomo Penyedio ®  PT.SAMSUL SEJAHTERA
Alomaot * JAKARTA SELATAN
Nomor Kentrak * 8124760128
Tanggel Kentrak * 08/08/2020 [m]
Nilei Kentrak * 850000000
Username *  RIZKIS2
Password *  seee

Email * rizki@gmail.corn

simpan

Selanjutnya

3.1.8.1.2 RMPK

Untuk menambahkan berkas Rencana Mutu Pekerjaan maka dapat
dilakukan dengan langkah berikut:

- Dari halaman Input Data Konsultan Pengawas tekan tombol

salanjutrya

selanjutnya
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- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman RMPK. Pada sisi kiri aplikasi

menu RMPK akan berwarna lebih tua yang artinya pengguna aktif

pada halaman tersebut.

- Untuk menambahkan berkas RMPK, tekan pada tombol Tambah.

_|_

- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Tambah RMPK.

- Lengkapilah dengan hasil rapat pembahasan RMPK pada kolom yang

disediakan.

- Lalu tekan tombol simpan

Simpan

Batal
untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi. Maka data RMPK akan tersimpan pada

aplikasi.

Tambah RMPK

Rencana Mutu Pekerjaan

F B U & rFoppinsT A T = = =T

Tanggal Ropat: ...

Agenda Rapat

Peserta

(Terdapat kelorm untuk parar )
Kontraktor : PT. ABC Paraf

Kaonsultan Pengawas: PT. DEF Pardf......
Netulis ... Pardf......

Kentroktar

FT. Samsul Sejahitera

Konsultan Pengawes :
PT.SAMSUL SEJAHTERA
*¥any diinput hanya Rapat Pembahasan Fikal RMPK

“¥ang diinput hanya Rupat Pambahasan Final RMPK

Eermndo - Menu Progres Fisik - Tambah RMPK

Hasil Rapat Pembahasan RMPK

B o &= X < 7
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3.1.8.1.3 Master Jadwal

Untuk melakukan pencatatan rencana jadwal progres pengguna dapat
melakukanya di menu ini. Untuk melengkapi data rencana kerja progres

dengan langkah berikut:

Selanjutrya

- Dari halaman Input RMPK tekan tombol selanjutnya
- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Master Jadwal . Pada sisi

kiri aplikasi menu Master Jadwal akan berwarna lebih tua yang artinya

pengguna aktif pada halaman tersebut.

-------------

NN NN

- Lengkapilah jadwal rencana progres. Dari halaman Input RMPK tekan

Selanjutnya

tombol selanjutnya

- Tekan tombol update * untuk menyimpan dan cancel update X
untuk membatalkan aksi. Maka kurva rencana akan menyesuaikan

dengan masukan rencana yang telah dilengkapi oleh pengguna.
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1 Fitur Progres Fislk

1. Progres Fisik

Master Jacwal

Minggu ke Rencana

N NN

Frogres Kemiatt

- Untuk melakukan unggah dokumen pendukung dari rencana progres

Upload File Pendukung Master Jodwal

- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman upload file pendukung. Pilih

tekan tombol

berkas yang ingin diunggah.

upload file pencukung Master Jadwal

File Pendukung Master Jadwal

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

3.1.8.1.4 Progres dan Pengukuran Kinerja

Untuk melakukan pencatatan progres realisasi pekerjaan pengguna
dapat melakukanya di menu ini. Untuk melengkapi data realisasi progres

dengan langkah berikut:

Selanjutrya

- Dari halaman Input Master Jadwal tekan tombol selanjutnya
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- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Progres dan Pengukuran
Kinerja. Pada sisi kiri aplikasi menu Progres dan Pengukuran Kinerja
akan berwarna lebih tua yang artinya pengguna aktif pada halaman

tersebut.

- Lengkapilah data realisasi pada minggu yang ingin diperbaharui

- Unggah berkas pendukung dari data realisasi. Tekan tombol Upload
Doumen SCM
- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Upload File Pendukung

Realisasi. Pilih berkas yang ingin diunggah.

3.1.8.1.5 Pengendalian Kontrak

Pada menu ini PPK dapat melakukan monitoring dari jalannya
pekerjaan.Untuk melakukan pencatatan progres realisasi pekerjaan pengguna
dapat melakukanya di menu ini. Untuk melengkapi data realisasi progres dapat

dilaksanakan dengan langkah berikut:

Selanjutrya

- Dari halaman Input Master Jadwal tekan tombol selanjutnya
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Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Progres dan Pengukuran
Kinerja. Pada sisi kiri aplikasi menu Progres dan Pengukuran Kinerja
akan berwarna lebih tua yang artinya pengguna aktif pada halaman
tersebut.

Aplikasi akan menampilkan grafik perkembangan dari proses
perkerjaan dan jika memang dalam perlaksanaannya ada
penyimpangan maka aplikasi akan memberikan informasi

penyimpangan pada kolom status.

1Fitur Progros Fislk

Minggu Ko Rencana Reatisasi Periode  staws

3.1.8.1.6 Show Couse Meeting

Dalam aplikasi pengguna juga dapat melakukan pecatatan show cause

meeting yang terlaksana pada saat proses kontrak. Untuk pencataan ini dapat

dilaksanakan dengan langkah berikut:

Dari halaman Progres dan Pengukuran Kinerja tekan tombol selanjutnya

Selanjutnya

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Show Cause Meeting. Pada
sisi kiri aplikasi menu Show Cause Meeting akan berwarna lebih tua

yang artinya pengguna aktif pada halaman tersebut.
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- Aplikasi akan menampilkan daftar berkas unggahan yang telah
dilakukan.

- Untuk menambahkan berkas show cause meeting, tekan tombol + show

+ Show Couse Meeting

cause meeting
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tambah SCM. Lengkapilah

formulir dan pilihlah berkas yang ingin diunggah

Beronce © henu Progres Fisik © Tombeh SCM

Tambah SCM

Show Cause Meeting

SCMiKe* 1

Tanggal®  0a/16{z020 [m}

Upload Flle UndanganRapat* | ChoeseFile |1 surat Pencwaran {1} paf

Simpan | Botal

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

1 Fitur Progres Fisik

1. Progres Fisik

use Mesting

# Undangan Rapat Tanggal SCMKe File Dokumentasi  Action

1 scrundongon/YBSKOkIEWmGITFHwadf  2020-09-16 0000000 1 »

selanjutnya

3.1.8.1.7 Penyelesaian Sengketa

Dalam aplikasi pengguna juga dapat melakukan pecatatan berkas
penyelesaian sengketa, jika memang diperlukan. Untuk pencataan ini dapat

dilaksanakan dengan langkah berikut:
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- Dari halaman Progres dan Show Cause Meeting Pengukuran Kinerja

Selanjutnya

tekan tombol selanjutnya
- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Penyelesaian Sengketa. Pada
sisi kiri aplikasi menu Penyelesaian Sengketa akan berwarna lebih tua
yang artinya pengguna aktif pada halaman tersebut.
- Aplikasi akan menampilkan daftar berkas unggahan yang telah
dilakukan.

- Untuk menambahkan berkas penyelesaian sengketa, tekan tombol +

+ Penyelesoion Sengketo

Penyelesaian Sengketa
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tambah Penyelesaian Sengketa.

Lengkapilah formulir dan pilihlah berkas yang ingin diunggah

Berenda © Menu Progres Fisik © Tombah Penyslescion Sengketa

Tambah Penyelesaian Sengketa

Penyelesaian Sengketake* 1

Tanggal®*  09/17/2020 ]

Upload Fle UndanganRapat* | Choose File |1Surat Fencwaran {T}pdt

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.
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1 Fitur Progres Fisik

1. Progres Fisik

# Undangan Rapat Tanggal SCMKe File Dokumentasi  Action
1 pesundongon/obX3tSwWgONSICRIpdf  2020-08-17 0000000 1 )

3.1.8 .2 Pembayaran

Untuk melakukan pencatatan pembayaran maka tekan pada menu

Fernboryaran
Pembayaran ¥ .

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Pembayaran.

Daftar pembayaran yang akan tampil adalah tergantung dari pilihan

cara pembayaran yang digunakan dalam kontrak.

2.Pemboyaran

- Pencatatan akan pembayaran akan dilakukan pada masing-masing
termin atau masa pembayaran yang sudah dipilih oleh pengguna.

- Untuk melengkapi pada masing-masing termin, tekan tombol Arsip

Dokumen dan Berita Acara - . Tombol terletak pada kolom action.

- Apikasi akan mengarahkan pada halaman kelengkapan dokumen
pembayaran. Dalam kelengkapan pembayaran ini terdapat 4 jenis
utama yang disediakan oleh apalikasi, yaitu:

1. Berita Acara dan Pembayaran (BAP)
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Dalam aplikasi ini BAP yang akan ditampilkan tergantung

dari cara pembayaran yang dipilih pengguna.

2. Kuitansi
3. BAST
4, SP2D

Masing -masing fitur akan dijelaskan pada dokumen ini. Pada

dokumen ini akan menggunakan contoh cara pembayaran sekaligus.

3.1.8.2.1 Berita Acara dan Pembayaran (BAP)
Untuk melakukan pencatatan BAP maka dapat dilakukan dengan

langkah berikut:

+ BAP
- Untuk menambahkan berkas BAP, tekan tombol +BAP -
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tambah BAP Pembayaran pada
termin yang dipilih.

BAP PembayaranBulanan -Oktober

BAF Pembayaran
Oktober

Nomor Laporan { Kemajuan Pekerjaan Z3TE76
[ Monthly Certificate *

Tanggal*  09/18/z2020 ]
ProgresFisik® 500
Upload File Lap f Kemajuan f M.C.* 1 s.pdf
Nomor BAP* 99862
Tanggal BAP * 09/ 047070 (m]

Penandatangan Penyedia Berubah

Nome — CV AVE Jabatan  bendohara

Tempat Penandatanganan  Jokarte Selatan

- Lengkapilah formulir tersebut dengan informasi yang ingin

ditambahkan.
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Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

Arsip Dokumen dan Berita Acara -Sekaligus

1. Berlta Acara dan Pembayaran (BAP) 100%

BAP

Tempat Penandatangan  File
Nemor BAP Tanggal Penandatanganan  Penyedia BAP  Action

BAP/08/13/20/0001 2020-09-15 Jokarta M. lklas 7 B
00:00:00.0

Selanjutnya

- Dalam cara pembayaran ini terdapat 2 dokumen BAP yang perlu
dilakukan pencatatan. Maka untuk pencatatan dokumen Berita Acara
dan Pembayaran (BAP) 5% juga menggunakan langkah-langkah yang

serupa pada poin ini.

Unduh - Cetak Dokumen
- Data BAP yang sudah dicatat pada aplikasi dapat diunduh dengan tekan

tombol printer
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman pratinjau dokumen. Pengguna

dapat mengunduhkan atau langsung mencetak dokumen tersebut.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
i SEKRETARIAT JENDERAL
\rfy BIRO PERLENGKAPAN
e DRLIAKARTA

BERITA ACARA PEMBAYARAN
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Unggah Dokumen
mengunggah kembali sebagai pecatatan.
Ol

[

pengguna dapat

Setelah berkas sudah selesai ditanda tangan
, maka aplikasi akan mengarahkan pada

halaman unggah dokumen.

Tekan tombol unggah
Pilihan direktori berkas dokumen yang ingin diunggah.

BAP Pembayaran Termin
Upload BAP Pembayaran

Nof.sen

Choose File

E=en
-
untuk menyimpan dan batal

Upload File BAP *

Simpan

Lalu tekan tombol simpan

untuk membatalkan aksi.

3.1.8.2.2 BAST
Dalam aplikasi pengguna juga dapat melakukan pecatatan BAST. Untuk

pencatatan BAST pada cara pembayaran sekaligus akan dijelaskan pada

Dari halaman Berita Acara dan Pembayaran (BAP) tekan tombol
. Tekan tombol selanjutnya hingga halaman ke 2

selanjutnya
menu BAST | akan berwarna lebih tua yang artinya pengguna aktif pada

langkah berikut:
Selanjutnyc
yaitu BAST I.
Aplikasi akan mengarahkan pada halaman BAST I. Pada sisi kiri aplikasi
+ BAST |

halaman tersebut.
Untuk menambahkan berkas BAST I, tekan tombol +BAST |

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tambah BAST | pada termin

yang dipilih.
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Uban BAST |

BAST | Pembayaran -

Nomor BAST |+ 458

Tanggal BAST | * 08/01/2020 [u]
Tanggal Penyelesaian Pekerjaan * 10/30/2020 [m]
Masa Pemeliharaan * 14 hert kalender

MulgiTanggal *  10/12/200 @ sd. 10/30/2c 0

Tanggal Rencana Penyerahan Akhir  10/30/2020 [m]
Penandatangan Penyedia = -/ Berubah
Noma M. Iklas Jabatan  Direktur Utarr
Tempat Penandatanganan *  Jokarta

- Lengkapilah formulir tersebut dengan informasi yang ingin

ditambahkan.

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

Arsip Dokumen dan Berita Acara -Sekaligus

BAST |

2. BAST | (Provisional Hand Over | PHO)
Nomor BASTI  Tanggal BAST | File BAST | Action
456 2020-09-0100:00:000  bastiDok/rOMRFpb&ebmis2ibpdf 2 & 1

Sebelumnya

Unduh - Cetak Dokumen
- Data BAST | yang sudah dicatat pada aplikasi dapat diunduh dengan

tekan tombol printer
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman pratinjau dokumen. Pengguna

dapat mengunduhkan atau langsung mencetak dokumen tersebut.
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL
BIRO PERLENGKAPAN
DKIIAKARTA

BERITA ACARA SERAH TERIMA PERTAMA PEKERIAAN

PEKERJAANPaket Pembangunan Taman Jakarta Selatan
pecrnier 2020 kami &

akir pekerjasn akan dilaksanakan pada tanggal 30 Oktober

Dcenikian Berita Acara Scrah Termma Pekeryasm Pertams i dibuat sntuk daput dpergunakan scbagaimans mestinys
Jakarta 01 Senemher 2000

Upload Dokumen

Setelah berkas sudah selesai ditandatangan, pengguna dapat

mengunggah kembali sebagai pecatatan.

Tekan tombol unggah ", maka aplikasi akan mengarahkan pada
halaman unggah dokumen.

Pilihan direktori berkas dokumen yang ingin diunggah.

3.1.8.2.3 Kuitansi

Dalam aplikasi pengguna juga dapat melakukan pecatatan kuitansi. Untuk

pencatatan kuitansi pada cara pembayaran sekaligus dapat dilaksanakan

dengan langkah berikut:

Dari halaman Berita Acara dan Pembayaran (BAP) tekan tombol

Selanjutnya

selanjutnya . Tekan tombol selanjutnya hingga halaman ke 4
yaitu Kuitansi.

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Kuitansi. Pada sisi kiri aplikasi
menu Kuitansi akan berwarna lebih tua yang artinya pengguna aktif
pada halaman tersebut.

Untuk menambahkan berkas kuitansi, tekan tombol +Kuitansi

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tambah kuitansi pada termin

yang dipilih.
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Berondls -~ Menu Perbeyercn - Tembeh Kuitonsi

Kuitansi Pembayaran -Oktober

Kuitansi Pembayaran

Nomor Kuitansi* 99852

Tanggal Kuitansi*  09/09/2020 ]
PenandatanganPenyeia» ) Berubah
Moo CV AVE Jobatan bendahora
Tempat Penandatanganan * Jokarto Selatan

- Lengkapilah formulir tersebut dengan informasi yang ingin

ditambahkan.

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

Arsip Dokumen dan Berita Acara -Sekaligus

=
&

Kuitansi

Nomor Kuitansi ~ Tanggal Kuitansi File Kuitansi Action

0o08/oP 2020-10-30 0000000  kultansiDak/dzv2igiPyhwlyyMpd!  # &
B

Sebelumnya Selonjutnya

Unggah - Cetak Dokumen
- Data kuitansi yang sudah dicatat pada aplikasi dapat diunduh dengan

tekan tombol printer
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman pratinjau dokumen. Pengguna

dapat mengunduhkan atau langsung mencetak dokumen tersebut.
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Upload Dokumen

Setelah berkas sudah selesai ditandatangan, pengguna dapat

mengunggah kembali sebagai pecatatan.

Tekan tombol unggah ©, maka aplikasi akan mengarahkan pada
halaman unggah dokumen.

Pilihan direktori berkas dokumen yang ingin diunggah.

3.1.8.2.4 SP2D

Dalam aplikasi pengguna juga dapat melakukan pecatatan SP2D. Untuk

pencatatan SP2D pada cara pembayaran sekaligus dapat dilaksanakan dengan

langkah berikut:

Dari halaman Berita Acara dan Pembayaran (BAP) tekan tombol

Selanjutnya

selanjutnya . Tekan tombol selanjutnya hingga halaman ke 5
yaitu SP2D.

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman SP2D. Pada sisi kiri aplikasi
menu SP2D akan berwarna lebih tua yang artinya pengguna aktif pada

halaman tersebut.

Untuk menambahkan berkas kuitansi, tekan tombol +SP2D
Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tambah SP2D pada termin yang

dipilih.
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SP2D Pembayaran -sekaligus

NomorSP2D*  SPD2 008

Tanggal SP2D*  11/02/2020 o

- Lengkapilah formulir tersebut dengan informasi yang ingin

ditambahkan.

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

Upload Dokumen
- Pengguna dapat mengunggah berkas SP2D sebagai pecatatan.
- Tekan tombol unggah , maka aplikasi akan mengarahkan pada
halaman unggah dokumen.

- Pilihan direktori berkas dokumen yang ingin diunggah.

3.1.9 Kontrak Selesai
PPK memiliki wewenang untuk menyatakan bahwa kontrak tersebut telah
selesai. Untuk melaksanakan wewenang tersebut akan dijelaskan pada langkah

berikut:

- Pada halaman Daftar Kontrak , tekan ikon Kontrak ~ dari data daftar
kontrak yang ingin diperbaharui statusnya menjadi selesai. Ikon berada
di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan menampilkan pop out untuk menanyakan konfirmasi
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Konfirmasi Kontrak Selesal X

Apakah Yakin sudah Selesai ?

Faket Pembangunan Taman Jakarta selatan: 45

Selesai

Selesai
- Tekan tombol Selesai - untuk menyatakan kontrak yang terpilih

sudah selesai, tekan tombol batal untuk membatalkan aksi.

3.1.10 Rating Penyedia

Setelah kontrak pekerjaan dinyatakan selesai, PPK memiliki wewenang
untuk memberikan peringkat/ rating dari penyedia yang menyelesaikan
kontrak. Untuk melaksanakan wewenang tersebut akan dijelaskan pada
langkah berikut:

- Pada halaman Daftar Kontrak , tekan ikon Penilaian Penyedia Kontrak

dari data daftar kontrak yang ingin diberikan nilai rating bagi
penyedia. lkon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.
- Aplikasi akan mengarahakan ke halaman Penilaian Penyedia. Rating
Bintang dapat diberikan per setengan bintang.
- Pengguna juga disediakan formulir untuk menyampaikan feedback

kepada penyedia tersebut.
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Penilaian Penyedia Beranda ~ Fenilaian Penvedia ~ Tambah Penilaian

Feedback dan Penilaian Penyedia

Dimohon bantuan Saudara untuk memberikan feedback dan penilaian terhadap kinerja penyedia yang melaksanakan pekerjaan di Kantor Saudara. Penilaian Kinerja Penyedia diberikan
berdasarkan jumlah bintang untuk setiap komponen penilaian yang menggambarkan tingkat kepuasan Anda

Penilaian Penyedia

Nama Perusahaan : CY AvB

Metade Pemilihan @ Tender

Pengiriman Barang/ Penyelesaian ﬁ*ﬁ* [ Four stars

Pekerjaan =

Kualitas Barang/ Pekerjaan * ﬁ*ﬁ* [ Four stars

Feedback *

g B U = Helvetica = A~ =

> Hr o @ om ® o< 7

)

Selesai
- Tekan tombol Kirim - untuk menyampikan, tekan tombol batal

m untuk membatalkan aksi.
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3.2 Manajemen Kontrak Non Konstruksi

Pada menu ini role PPK difasilitasi untuk melakukan manajemen
kontrak - kontrak pengadaan non konstruksi. Detail langkah-langkah akan

dijelaskan dengan detail pada dokumen :

- Pilih menu pada sidebar aplikasi Manajemen Kontrak - Konstruksi,

seperti pada gambar dibawah ini:

2 Mangjemen
& Kontrok

- Aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman Daftar Kontrak.
Pada halaman ini pengguna dapat melihat semua daftar kontrak yang

menjadi pekerjaan PPK.

Berandn © Daftar Kontrak

Daftar Kontrak

Daftar Kontrak + Tambah Dota Kontrok

Tampikan 10 v entr Cari
t Jenis Metode No. Nilai
# d T.A.  Pengadaan Pemilihan Paket  Penyedia Kontrak Tanggal Kontrak Kontrak status Action
37 2020 Barang Tender Cepat 683 CV AVE 8124750128 2020-08-23 30000000  Dalam % ®
00:00:00.0 Pelaksanaan O o
2 36 2020 Borang Tender 563 CV AVR 592340 2020-08-09 15000000 Dalom /% ®
00:00:00.0 Pelaksonac
C slaksonaan PR
3 32 2020 Barang Seleksi 683 FI. samsul Sejahtera 66998657 2020-08-12 6.000.000 Dalam x ®
Utama 00:00:00.0 Peloksanaan PR
4 27 2020 Barang Seleksi 1 PT. Samsul Sejahtera 289837 2020-10-01 10000000 Belurn Mulai % ®
00:00:00.0
LA 4
# #
Menampilkan 1 sompai 4 cari 4 entri Pertama | Sebelumnya . Selonjutnya | Terakhir

3.2.1Tambah Kontrak Non Konstruksi

Untuk menambahkan kontrak non konstruksi dapat dilakukan dengan

langkah-langkah berikut :
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+ Tarbah Data K

- Tekan tombol Tambah Data Kontrak di sisi kanan
atas pada halaman Daftar Kontrak.
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Tambah Kontrak. Lengkapi data

yang akan ditambahkan dalam aplikasi:

Tambah Kontrak

Info Paket

Register Kontrak (SPAN)
Tahun Anggaran®
Jenis Pengadaan *

Metode Pemilihan *
D Paket

Nama Paket *

Info Penyedia

Penyedia*
NPWP
Alamat

Info Anggaran

No. DIPA*
Tanggal DIPA *

Kode Anggaran*

Info Kontrak

No. Kontrak *
Tanggal Kontrak *

Nilaf Kontrak *

Cara Pembayaran*

uang Muka *

Rekening Pembayaran*

Jangka Waktu Pelaksanaan *

‘Waktu Pemeliharaan*

Ketentuan Sanksi*

Penandatangan Penyedia *

Tempat Penandatanganan Penyedia *

7788079
2020

Barong v
seleksi v
663

perangkat komputer

FT. Samsul Sejohtern Utamo
00171239

Jokorto Borat

987
08/04/2020 (]

234

66998657
08/12/ 2020 (m]

6000000
Rp. 6000000

Sekeligus v

0 va
Tidak

Namo Bank  bri
No Rekening 4796008668
0 Hairl Kailencicir
020 @ sd

feom O

0 Harrl Kalendlar

1/1000 (satu per seribu) dari nilal Kentrak untuk setiop hari keterlambeten

Nomo  PTSamsul Sejohte  Jobaten

Jokorto Selatan

Bendahara

- Lengkapilah formulir dengan informasi dengan lengkap.

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.
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3.2.2 Edit Kontrak Non Konstruksi

Untuk melakukan pembaharuan data kontrak non konstruksi dapat

dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

- Tekan tombol Ubah Data Kontrak ¢ di sisi kanan atas pada halaman
Daftar Kontrak.
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ubah Kontrak. Lengkapi data

yang ingin dilakukan perubahan dalam aplikasi.

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal -

untuk membatalkan aksi.

Ubah Kontrak

Data Kontrak

Register Kontrak (SPAN) 7788079
TahunAnggaran®  z0z0
Jenis Pengadaan®  Barang
Metode Pemiinan®  seloksi

DPaket 653

Nama Paket *

Info Penyedia

perangkat komputer

Penyedia®  PT. Somsul Sejohtera Utorma
NPWP 100121239
Alamat  Jokarta Barat
Info Anggaran
No.DIPA® 887
Tanggal DIPA®  08/04/2070
Kode Anggaran®  Tiza4
Info Kontrak
No.Kontrak®* 5398657
Tanggal Kontrak*  0g/12/2020
Wilai Kontrak® 6000000

Jangla Walktu Pelaksanaan

Waktu Pemeliharaan

Ketentuan Sanks!

sekaligu

111000 (satu per serlbu) deri nilal kontrok untuk setiop her keterlombat v

Berondo

Dirfter Kontrok

Ubah Kontrok

PenandatanganPenyedia®  Nome  PTSomsul Sejohte  Jobatan  Bendahara

Tempat Penandatanganan Penyedia®  Jakarta Selaton
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Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal -

untuk membatalkan aksi

3.2.3 Lihat Kontrak Konstruksi

Untuk melihat data detail kontrak yang telah berhasil tersimpan dapat

dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

- Tekan ikon Lihat Data Kontrak ' dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Detail
informasi kontrak akan ditampilkan secara bertahap.

- Untuk melihat masing-masing tahapan pada data kontrak pengguna

Selanjutnya

dapat menekan tombol selanjutnya
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman tahapan selanjutnya, yaitu

Adendum Kontrak - Ketentuan dan Rencana Pembayaran - SPMK.

Ringkasan Data Kontrak

Ringkason Kentrok

Ringkesan Kontrek

Register Kontrak (SPAN} : Tahun Anggaran :
7738079 7020

Jenis Pengadaan: 1D Paket :
Borong 663

Nama Paket : Nama Perusahaan:

perangkat komputer

PT. Samsul Sejahtera Utama

No. DIPA : Tanggal Dipa:
ag? 2020-08-04 0000000
Kode Anggaran : Normor Kontrak :
234 66993657
Tanggal Kentrak: Nilaf kontrak :
2020-08-12 0000000 6000000

Cara Pembayaran:

Jumlah Termin:

sekaligus [
Nama Bank : No. Rekening :
i 4796008668

Tanggal Awal Pelaksanaan

2020-02-16 0000000

Jangka Wakiu Pelaksanaan :

o

Ketentuan Sanksi:

11000 (sctu per seribu) dari nilai Kontrok untuk seticp har keterlombaton

Tanggal Akhr Pelaksanaan:

2020-12-71 00:0000.0

Waktu Pemeliharaan :

o

Gambar 12 Ringkasan data kontrak non konstruksi
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Ringkasan Data Kentrak

2

Ringkasan Kentrok

Daftar Ringkasan Addencdum Kontrak

# Nomor Addendum
1 99852
& Carl Nomor

Adcdendurm Kontrok

Tanggal Addendum
2020-08-20 0000000

3

Ketentuon don Rencona Pernbayaran

Addendumke Action
1 [
Carl Urutan &

sebelumnya

Gambar 13 Ringkasan data kontrak non konstruksi — Adendum

Ringkasan Data Kontrak

Dattar Ringkasan Rencana Pembayaran

Termin
Tahap Pembayaran Ko
Uang Muka
Sekoligus

Keten:

Persentase Uang Muka/
Progres Fisik Kumulatif |
Retensi

50

100

tuon dan Rencana 5P Karwas Kontrak
Pemibayaran
Rencana Pembayaran
Cktober ra -
Desembar rd ~
Sebelumnya

Gambar 14 Ringkasan data kontrak non konstruksi - Ketentuan dan Rencana Pembayaran

Ringkasan Data Kontrak

Ringkasan kentrok

SPMK

Nomor SPMK  Tanggal

80852 2020-09-04 00:00:00.0

trak Keter

Tempat Penandatanganan

Jakarta Selatan

@ °
uan dar anc SPMK Karwas Kontrak
mbayc
Penandatangan Penyedia File SPMK Action
Pl Samsul Sejahtera utoma spmik/ TYWD7s911BNyZSyF paf P -

sebslumnya

Gambar 15 Ringkasan data kontrak non konstruksi — SPMK
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Ringkasan Data Kontrak

@ o— o ® ®

Karwas Kontrak

Karwas Kontrak

Nilai Kontrak | Persentase Progres Nilai Nilai Nilai
Tahap Addendum Fisik/uang Muka | Pekerjaan s.d. Pekerjaan s.d. Pekerfjaan  Retensi Pengembalian Jumlah  Pembayaran Sisa
# Pembayaran Kontrak Retensi BAP ini BAP lalu BAP ini 5% UangMuka  Potongan BAP Ini Kontrak

Gambar 16 Ringkasan data kontrak non konstruksi - Karwas Kontrak

3.2.4 Addendum

Jika dalam pelaksanaan kontrak PPK terdapat addendum, maka dalam

aplikasi ini disediakan fitur untuk mencatat addendum kontrak tersebut.

Tambah Addendum

Untuk menambahkan catatan addendum kontrak dapat dilakukan

dengan langkah-langkah berikut :

- Tekan ikon Lihat Data Kontrak ' dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutriya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya

halaman ke 2 Addendum seperti pada gambar halaman dibawah ini

Ringkasan Data Kentrak

Ringkasan Kentrok Adcendurn Kontrak Ketentuon con Rencana Pernbcyaran SPHIK

Doftar Ringkason Addendum Kontrak

+ #ddendum

#  Nomor Addendum Tanggal Addendum AddendumKe Action
1 99852 2020-08-20 0000000 1 ]
# Cari Nomor Cari Urutan #

Sebelumnya

+ Addendurn

- Tekan tombol +Addendum
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- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman formulir Tambah Adendum.

Tambah Addendum

Info Paket

Nomor Addendum

Tanggal Addendum*

AddendumKe *

Jenis Addendum *

Detail Addendum Uraian Addendum *

Addendum Nila Kontrak *

89857

03/ 20/2020 [}

,

Pekerjoon Tambeh f K v

6000000

Addendum Jang

Lihat Detail Addendum

dengan langkah-langkah berikut:

Berubah

ka Waktu Pelaksanaan * 0 Hari Kalendor

08/16

Berondo © Dofter Addendum © Temboh Addencum

Lengkapi formulir sesuai dengan kebutuhan.

Lalu tekan tombol simpan

untuk membatalkan aksi.

addendum.

Simpan

Batal
untuk menyimpan dan batal

Maka data akan tersimpan dalam daftar

Data addendum yang telah disimpan dapat dilihat data detailnya

Tekan ikon Lihat Data Ringkasan Addendum “" dari data daftar

kontrak yang ingin dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman

Daftar Ringkasan Addendum Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Detail Addendum.

Detail Addendum

Detail Data Addendum

Nomor Addendum

Tanggal Addendum

Addendum ke

Jenis Addendum

Detail Addendum uUrafan Addendum
Addendum Nilai Kontrak

Durasi Waktu

Waktu Pelaksanaan Awal

Waktu Petaksanaan Akhir

1D Kontrak

99852

20270-08-20 0000000
1

1

£000000

0

20270-08-15 00:0000.0
2020-12-71 00:00000
az
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Edit Addendum

Untuk melakukan perubahan data detail addendum yang telah berhasil

tersimpan dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

Masuk pada halaman Daftar Ringkasan Addendum kontrak seperti

sudah dijelaskan sebelumnya.

Tekan ikon Ubah Data Addendum Kontrak d dari data daftar
addendum kontrak yang ingin dilihat. Ikon berada di kolom Action pada
halaman Daftar Ringkasan Addendum Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Ubah Addendum. Ubahlah

dan lengkapilah data sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Simpan

| .
Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal
untuk membatalkan aksi. Maka data akan tersimpan dalam daftar

addendum.

3.2.5 Ketentuan dan Rencana Pembayaran

Kelengkapan perihal pembayaran dapat PPK catat pada menu ini, untuk

melakukan catatan tersebut dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

Tekan ikon Lihat Data Kontrak dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutmya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya di
halaman ke 2 Addendum. Lanjutkan kembali ke halaman ketentuan dan

rencana pembayaran di halaman 3 dengan tekan tombol selanjutnya

Selanjutrya

. Aplikasi akan mengarahkan pada halaman 3 Daftar

Ringkasan Rencanan Pembayaran.

Pada halaman ini aplikasi akan menyiapkan ringkasan rencana
pembayaran secaran otomatis berikut retensinya sesuai dengan cara

pembayaran yang dipilih oleh pengguna.
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Ringkasan Data Kontrak

Daftar Ringkasan Rencana Pembayaran

Tahap Pembayardn

Persentase Uang Muka/
Progres Fisik Kumulatit | Rencdna Pembayaran
Retensi

Oktober Vs

00 Desember '

Selanjutnya

Lengkapilah informasi pembayaran dengan menekan tombol Edit 7,
aplikasi akan membuka kolom Persentase Uang Muka / Progres Fisik

Kumulatif/ Retensi dan Rencana Pembayaran . Lalu tekan tombol

update < untuk menyimpan dan cancel update X untuk

membatalkan aksi.

3.2.6 SPMK

Pencatatan SPMK dapat dilakukan oleh PPK pada menu ini. Untuk

melakukan catatan tersebut dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut:

Tekan ikon Lihat Data Kontrak “ dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutriya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya di

Selanjutrrya

halaman ke 2 Addendum. Tekan tombol hingga halaman 4

SPMK . Aplikasi akan mengarahkan pada halaman SPMK.
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Ringkasan Data Kontrak

o o o O)

SPMK
SPMK
Nomor SPMK  Tanggal Tempat Penandatanganan Penandatangan Penyedia File SPMK Action
99852 2020-09-04 00:00:00.0 Jakarta Selatan PT.Somsul Sejohtera utomo spmk/TYVD7s91BNyZSyF.pdf Fd 1

Selanjutnya

Tambah SPMK

- Tekan tombol + SPMK , aplikasi akan mengarahkan pada formulir

tambah SPMK.

Beronc © Dofbor SPMK © Tomboh SPMK

Tambah SPMK

Surat Perintah Mulai Kerja

Homor SFMK 99852

Tanggal SPMK*  09/04,/ 7020 [m}
PenandatanganPenyedia®  FTSomsul Sejohtera utoma Joboton  Bendohara
Tempat Penandatanganan®  Jokarta Selatan

- Lengkapilah formulir dengan informasi SPMK yang diperlukan.

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal -

untuk membatalkan aksi. Aplikasi akan menyimpan data SPMK

tersebut.

Edit SPMK

Untuk melakukan perubahan data detail SPMK yang telah berhasil
tersimpan dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :
- Masuk pada halaman SPMK seperti pada langkah yang telah dijelaskan

sebelumnya.
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- Tekan ikon Ubah Data SPMK Kontrak 4 dari data daftar SMPK yang
ingin diubah.
- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Ubah SPMK. Ubahlah dan

lengkapilah data sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Ubah SPMK

Surat Perintah Mulai Kerja

Norner SPHK
Tanggal SPMK * 09/04 /2020 [m]

Penandatangan Penyedia Berubah

Tempat Penandatanganan  Jokarta Selaton

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

Cetak SPMK
Untuk cetak SPMK yang telah berhasil tersimpan dapat dilakukan
dengan langkah-langkah berikut :

- Masuk pada halaman SPMK seperti pada langkah yang telah dijelaskan

sebelumnya.

- Tekan ikon cetak dari data daftar SMPK yang ingin dicetak.

- Aplikasi akan mengarahkan pada pratinjau SPMK dan pengguna dapat

menggunduh dokumen dan mencetaknya.
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
y SEKRETARIAT JENDERAL
BIRO PERLENGKAPAN
DKIIAKARTA

Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

waksl cleh T Samseul Scjablers utarma sclamyuiny s dinchut scbags Penyedia il scpers memular

henkt

dengam persyaratan dan ketentuan Kontrak SPK.
atcndor da pekenaan harus sudsh selesai

Dends Ketertambatan sehesar 1/1000 (sati per scriba) dari Nilai Kontrak SPK scsusi

Ketentuan datam Keetrak SPK
Jakarta Selatan 2] September 2020

Upload SPMK

Setelah dokumen SPMK telah di tanda tangan maka pengguna dapat
menunggahnya pada aplikasi. Untuk mengunggah SPMK apat dilakukan dengan
langkah-langkah berikut :

- Masuk pada halaman SPMK seperti pada langkah yang telah dijelaskan

sebelumnya.

- Tekan ikon Upload Data SPMK I
- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Upload File SPMK. Pilihlah
direktori berkas yang ingin diunggah.

Upload File SPMK

Surat Perintah Mulai Kerja

File SPMK* | Choose File | No file chosen

] .. |

Sirpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

56



3.2.7

Karwas Kontrak

Pencatatan karwas kontrak dapat dilakukan oleh PPK pada menu ini.

Untuk melakukan catatan tersebut dapat dilakukan dengan langkah-langkah

berikut:

3.2.8

Tekan ikon Lihat Data Kontrak dari data daftar kontrak yang ingin
dilihat. Ikon berada di kolom Action pada halaman Daftar Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Ringkasan Data Kontrak. Untuk

Selanjutmya

lanjut ke halaman addendum tekan tombol selanjutnya di

Selanjutrya

halaman ke 2 Addendum. Tekan tombol hingga halaman 5

Karwas Kontrak. Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Karwas

Kontrak.

Proses Kontrak Non Konstruski

Setelah kontrak non konstruski yang dimaksud berjalan maka PPK

memiliki tugas untuk melengkapai data proses pelaksanaan pekerjaan

tersebut. Dalam tugas ini PPK dapat melakukan pendataan tentang progres

pembayaran dari perkerjaan tersebut.

PPK dapat melakukan pecatatan progres fisik dari kontrak konstruksi

dapat dilakukan dengan langkah-langkah berikut :

Progres Kontrak

Permbayaran

Tekan tombol Progres Data Kontrak di sisi kanan atas pada halaman

Daftar Kontrak.

Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Progres Kontrak.

Borenco  DeftorKontrok  Progres Kontrek
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- Untuk melakukan pencatatan pembayaran maka tekan pada menu

Fernbararan
Pembayaran ¥ .

- Aplikasi akan mengarahkan pada halaman Pembayaran.
- Daftar pembayaran yang akan tampil adalah tergantung dari pilihan

cara pembayaran yang digunakan dalam kontrak.

2. Pembayaran

#  Tahap Pembayaran Termin Ke Persentase Rencana Pembayaran Action

1 Uning kuko o 500 Cktober o

2 sekaligus o 1000 Desamber o

- Pencatatan akan pembayaran akan dilakukan pada masing-masing
termin atau masa pembayaran yang sudah dipilih oleh pengguna.

- Untuk melengkapi pada masing-masing termin, tekan tombol Arsip

B

I
Dokumen dan Berita Acara . Tombol terletak pada kolom action.
Pada dokumen ini akan mencontohkan pencatatan dengan cara

pembayaran sekaligus

Arsip Dokumen dan Berita Acara -Sekaligus

1. Berita Acdra dan Pembayaran (BAR)

BAP

+ BAP

Nomor BAP  Tanggal Tempat Penandatanganan  Penandatangan Penyedia  File BAP Action

- Apikasi akan mengarahkan pada halaman kelengkapan dokumen
pembayaran. Dalam kelengkapan pembayaran ini terdapat 5 jenis
utama yang disediakan oleh apalikasi, yaitu:

1. Berita Acara dan Pembayaran (BAP)
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2
3
4.
5

Kuitansi

Berita Acara Hasil Pemeriksaan (BAHP)
Berita Acara Serah Terima (BAST)
SP2D

Masing -masing fitur akan pada catatan tersebut dapat merujuk pada

bab 3.1.8.2 Pembayaran mulai halaman 34.

4. Manajemen Penyedia

Pada aplikasi

ini role PPK memiliki wewenang dalam melakukan

pengelolaan penyedia. Untuk detail pengeloaan data penyedia akan dijelaskan

pada dokumen ini.

4.1 Daftar Penyedia

Pada menu ini role PPK difasilitasi untuk melakukan pengeloaan data

master penyedia. Detail langkah-langkah akan dijelaskan dengan detail pada

dokumen :

- Pilih menu pada sidebar aplikasi Manajemen Penyedia — Daftar

Penyedia, seperti pada gambar dibawah ini:

- Aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman Daftar Penyedia.

Pada halaman ini pengguna dapat melihat semua daftar penyedia

yang telah ditersimpan pada aplikasi.
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Daftar Penyedia EBercnoo - Doftar Penyecic

Daftar Penyedia

Semua Data

+ Penyedic * Tork Doto Simple 2 Torlk Doto SPSE

Tarpilkan 10 v entri Cari:

#1 NPWP NoPKP Alamat Website Cabang Nama Perusahaan Telepon Action

n 10017238 N Jokarta Barat Nfa s FT. Somsul Sejohtera Utoma Nfa wiooA
12 12312312312312 WA Jetkartor Barat N/a [ CV AVB BTES o &
2

13 564745 198384 Jokarto Selotan Komputermurahcom false FTKomputer Murah 029388472910

" Carl NPWP carf Ne Corl Alamat Corl wehsite --gem v Cori Nomao Peruschoan Carl Telepon "

Wenampilken 11 sampei 13 dari 13 entri Pertoma | Sebelumnya 1 - Selanjutrya Terokhic

4.1.1 Tambah Penyedia

Untuk menambahkan data penyedia pada aplikasi kasih terdapat 3
pilihan cara:
1. Menarik dari aplikasi SIMPEL

Penambahan data penyedia dengan cara ini adalah aplikasi
menajemen kontrak akan menyalin data penyedia yang ada di aplikasi
SIMPEL ke database aplikasi manajemen kontrak. Sehingga data
penyedia yang ada di SIMPEL saat selesai penarikan dilakukan akan

tersimpan juga diaplikasi ini.

Untuk melakukan penarikan tersebut pengguna cukup tekan

tombol tarik data Simpel lalu data penyedia tersebut

akan muncul dalam Daftar Penyedia beberapa saat kemudian.

2. Menarik dari aplikasi SPSE
Penambahan data penyedia dengan cara ini adalah aplikasi
menajemen kontrak akan menyalin data penyedia yang ada di aplikasi
SPSE Kementerian Keuangan ke database aplikasi manajemen
kontrak. Sehingga data penyedia yang ada di SPSE Kementerian
Keuangan saat selesai penarikan dilakukan akan tersimpan juga

diaplikasi ini.
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Untuk melakukan penarikan tersebut pengguna cukup tekan

. .
tombol tarik data SPSE lalu data penyedia tersebut

akan muncul dalam Daftar Penyedia beberapa saat kemudian.

3. Menambahkan secara manual
Untuk menambahkan data penyedia secara manual dapat

dilakukan dengan langkah-langkahnya sebagai berikut:

- Tekan tombol Tambah Penyedia di sisi kanan atas pada

halaman Daftar Penyedia.
- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Tambah Penyedia. Lengkapi

data yang akan ditambahkan dalam aplikasi:

Formulir Tambah Penyedia Beronda © Doftor Penyedia © Tombeh Penyedia

Tambah Penyedia

Penyedia

NPWR * 564745
MNo.PKP * 132324

Alamat Jokartaor Selatan

Kode Pos * 31293

MNoFax* 37748

Na HP * 08889777487
Website * Kormputermurchoom
Cabang * o

Nama Perusahaan® FTKomputer Murch

Telepon® 089388472910

S\mpun Ec:t-::\

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.
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Edit Penyedia

Untuk mengubah data penyedia dapat dilakukan dengan langkah-langkah
berikut:

- Tekan tombol Edit Data Penyedia 4 di kolom action pada halaman
Daftar Penyedia.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Edit Penyedia.

- Lengkapilah perubahan sesuai dengan kebutuhan pengguna

Formulir Unah Data Penyedia Beronda - Dofter Penyedic ~ Ubch Doto Penyedia

Ubah Data Penyedia

Penyedia

NPWP * 564745
MNo.PKP * 198384

Alamat Jokorta Selatan

Kode Pos * 31293

MNoFax* 37748

Na HP * 03838277437
Website * Kormputermurch.oom
Cabang * o

Nama Perusahaan® PTKomputer Murch

Telepon® 089388472810

S\mpun Emt-:ﬂ

Simpan

Batal
- Lalu tekan tombol simpan untuk menyimpan dan batal

untuk membatalkan aksi.

4.2 Daftar Penilaian Penyedia

Pada menu ini PPK dapat melihat semua penilaian dari tiap penyedia
kontrak. Detail langkah-langkah akan dijelaskan dengan detail pada dokumen :

- Pilih menu pada sidebar aplikasi Manajemen Penyedia — Daftar

Peneliaan Penyedia, seperti pada gambar dibawah ini:
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* Mangjemen
&} Kontrok

- Aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman Daftar Penilaian

Penyedia.

Daftar Penilaian Kinerja Penyedia

Daftar Penilaian Penyedia

Semua Data

Tampilken 10 ~ entri
Jenis
#  Nama Penyedia Nama Pakst Satuan Kerja Peketfaan
# Cari Moo Pemyed Corl Norno Poket Cari Sotuon k Carl Jenis
1 CV AVB konstruksi SEKRETARIAT Konstruksi
JENDERAL
Z FT. Somsul Sejohtero pulpen SEKRETARIAT Borang
JENDERAL
3 CV AVB konstruksii SEKRETARIAT Konstruksi
JENDERAL
4 PT. Somsul Sejohterc konstruksi SEKRETARIAT Konstruksi
JEMDERAL
B PT. Somsul Sejohterc konstruksi SEKRETARIAT Kenstruksi
Utamo JEMDERAL
[ CV AVE Poket Pembongunon Tamon Jokorto SEKRETARIAT Kenstruksi
Seloton JENDERAL
7 FT. Somsul Sejohterc perangkot komputer SEKRETARIAT Barang
utamo JEMDERAL

Menarmpilkan 1sormpoi 7 dord 7 entri

Lihat Detail Penilaian Penyedia
Untuk melihat detail penilaian

langkah-langkah berikut:

Berondo  Daoftor Penilion Kinerjo Penyedia
Cari:
Nilai Status
Provinsi Kab [ Kota Rating Penilaian Action
Cari Cori Kab/Ke Cari M “oSemL vy

GKI KOTA JAKARTA 0 Belurm @
JAKARTA  PUSAT

GKI KOTA JAKART A 1) Belum @
JAKARTA  PUSAT

Gkl KOTA JAKARTA 0 Belum @
JAKARTA  PUSAT

CKI KOTA JAKARTA 1) Belum @
JAKARTA  PUSAT

DKl KOTA JAKARTA g Sudah @
JAKARTA  PUSAT

[sl4] KOTA JAKARTA 1) Belum @
JAKARTA  PUSAT

DK KOTA JAKARTA 0 Belum @

JAKARTA  PUSAT

Pertarc  Sebelummmyc - Selanjutrya | Terakhir

penyedia dapat dilakukan dengan

- Tekan tombol Detail © dikolom action pada halaman Daftar Penyedia.

- Aplikasi akan mengarahkan ke halaman Detail Penilaian Penyedia.
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Detail Penilaian Penyedia

Detail Penilaian Kinerja Penyedia
PT. Samsul Sejahtera Utama
Jenis Pengadaan :

Kanstruksi

Pengiriman Barang/ *****
Penyelesaian ©3 i i i i e stars |

Pekerjaan

tingkatkan lagi

Beranda  Daftar Penilaian Kinerja Peryetia

Metode Pemilihan:

Tender Cepat

Kualitas Barang/ ****
Pekerjaan @3 . . . *m

Feed Back
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