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1. Pendahuluan

Pembangunan Sistem Informasi Manajemen Pengadaan Langsung yang disingkat
menjadi SIMPeL, antara lain dilatarbelakangi oleh adanya kesulitan dalam melakukan
pemantauan dan reporting pelaksanaan pengadaan langsung, karena saat ini pengadaan
langsung masih dilaksanakan secara manual dan belum dilakukan melalui sistem. Padahal
saat ini sebagian besar pengadaan dilakukan melalui pengadaan langsung. Hal ini sejalan
dengan peningkatan batasan pengadaan langsung, yaitu sesuai Perpres 70 tahun 2012,
batasan nilai untuk pengadaan langsung yang semula sampai dengan 100 juta menjadi 200
juta untuk pengadaan barang/pekerjaan konstruksi/jasa lainnya, dan pengadaan jasa
konsultansi sampai dengan 50 juta. Oleh karena itu, Pembangunan sistem ini, diharapkan
dapat memfasilitasi hal tersebut melalui sentralisasi data pengadaan langsung.

Disamping hal di atas, sejalan dengan reformasi pengadaan dan reformasi birokrasi
di lingkungan Kementerian Keuangan, pembangunan sistem ini juga diharapkan dapat
meningkatkan transparansi dan akuntabilitas pengadaan langsung, melakukan manajemen
database hasil pengadaan langsung yang baik, yaitu dari sisi pengkatagorisasian barang yang
dapat dikembangkan untuk katalog dan analisa standar biaya, database penyedia untuk
pengembangan vendor management pengadaan langsung, serta memudahkan aparat
pengawas internal dalam melakukan pengawasan terhadap pelaksanaan pengadaan
langsung.

Berdasarkan hal di atas, secara keseluruhan pembangunan sistem ini bertujuan
untuk meningkatkan efektifitas, efisiensi, transparansi, dan akuntabilitas pelaksanaan
pengadaan langsung.

1.1 Pejabat Pengadaan

Berdasarkan Perpres 70 tahun 2012, Pejabat Pengadaan adalah personil yang ditunjuk
untuk melaksanakan Pengadaan Langsung.

Dalam Sistem Informasi Manajemen Pengadaan Langsung (SIMPel), Pejabat
Pengadaan mempunyai wewenang, sebagai berikut :
a. Melaksanakan pengadaan langsung dengan SPK, yang terdiri dari :
1) Mereview HPS yang dikirim PPK.
2) Membuat jadwal dan mengirim undangan kepada penyedia yang terpilih dari
referensi penyedia.
3) Memasukkan hasil evaluasi administrasi, teknis, harga.

4) Mengundang penyedia yang memenuhi syarat untuk proses klarifikasi teknis dan
negosiasi harga.

5) Memasukkan tanggal dan nomor Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung, dan
mengirimkannya kepada PPK.
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b. Melaksanakan pembelian Langsung untuk fitur pencatatan pembelian, yang terdiri dari :
1) Menginput data referensi penyedia pembelian langsung yang belum terdapat di
referensi penyedia.
2) Menginput data kuitansi/bukti pembelian.
3) Merekam detil barang/pekerjaan.
4) Mengirimkan detil barang/pekerjaan ke Pejabat Penerima Hasil Pekerjan (PPHP).

1.2 Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP)

Berdasarkan Perpres 70 tahun 2012, Pejabat Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
(PPHP) adalah pejabat yang ditetapkan oleh PA/KPA yang bertugas memeriksa dan
menerima hasil pekerjaan.

Dalam Sistem Informasi Manajemen Pengadaan Langsung (SIMPelL), PPHP
mempunyai wewenang, sebagai berikut :

Melaksanakan pemerikaan barang/pekerjaan untuk pembelian langsung menggunakan
pencatatan pembelian, yang terdiri dari :

1. Memeriksa per item barang/pekerjaan

2. Memasukkan hasil pemeriksaan barang/pekerjaan

3. Mengirimkan hasil pemeriksaan barang/pekerjaan kepada pejabat pengadaan
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1.3 Alur Proses Pembelian Langsung

PENGADAAN LANGSUNG DENGAN BUKTI
PEMBELIAN DAN KWITANST

PEJABAT PENGADAAN

— —

1. Login

v

2. Merekam data
hasil pembelian
langsung

v

Selesai

2 Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke dalam Aplikasi SIMPeL

Pejabat Pengadaan dan PPHP mendapatkan kode akses (user id dan password)
dari Admin Satker pada kantor yang bersangkutan berdasarkan Surat Penunjukan sebagai
Pejabat Pengadaan atau PPHP.

Pendataran Pejabat Pengadaan

PENDAFTARAN PEJABAT PENGAIDAAIN

PEJABAT PENGATDAAN ADMIN SATKER

S
Mulai

Menyerahlkan
Keputusan

Penunjulkan - 2 Login

scbagai Pejabat

Pengadaan l

3. Membuat User

I dan Kata
Sandi
(Passwword)
Pejabat

Pengadaan

v

Reisbat a. Mengisi
Pengadaan dapat forimualir
Menggunalcan —enf- -

registrasi

User D dan Kata elektronile

Sandi (Passwword)

b 4

Selesai
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Pendaftaran PPHP

PIENIODAFTARAN PPITP

PPITP ADMIN SATKIEZIR

P —
Mulai

yr
1. Menyerahlcan
Keputusan
Penunjulkan
sebagai PPHP

- 2. Login

y

3. Membuat
User 77 dan
PFasswword PPHP

v
5. PPIIP dapat 4. Mengisi
Menggunalcan formualir
Uiser 12 dan | registrasi
Passwword elektronilc

Untuk masuk ke dalam aplikasi SIMPeL, pada halaman utama ketik user id dan

el Pada menu ini juga terdapat tombol “lupa

password, kemudian klik tombol
password” yang digunakan apabila Pejabat Pengadaan dan PPHP lupa password untuk

login.

Untuk menggunakan tombol “lupa password” ini, pengguna akan diminta untuk
memasukkan alamat email yang terdaftar di sistem, kemudian sistem akan memverifikasi
kebenaran alamat email tersebut dan mengirimkan link untuk masuk ke menu perubahan
password. Selanjutnya pengguna diminta untuk memasukkan password yang baru.

Permintaan lupa password L A
LOg!H l.| no-reply@desuh.com 08 15 (1 harl ya
Username * heager

Permintaaan Untuk Mengubah Password yang lupa

Password *
usemame 875514

Abalkan emall il |Ika Anca tidak pernah melakukan p untuk 0 password anda

untuk menguban password Anda siiankan Kik ink inl
Ingat saya @

hitp Videpkey desuh convsiteichangePass/12%Moken=2a1441e02dddaddc00aeb2ebdd 1e1diobebasd0b00ase 315605027 50b2660802

footer

Lupa Password a

Registrasi &

# Satker

New Password *
Re New Password *

8 Kirim

Copyright © 2016 Pusat LPSE 5




Petunjuk Penggunaan Aplikasi SIMPeL Versi 4.0.0 — Pejabat Pengadaan & PPHP

3 Penjelasan Fitur dan Fungsi

Setelah berhasil login, akan tampil halaman yang berisi menu yang dapat digunakan
oleh Pejabat Pengadaan dan PPHP untuk dapat menjalankan proses di aplikasi SIMPeL.

3.1.Pejabat Pengadaan
# Penyedia
™ Paket Dengan SPK
™ Pembelian Langsung

™ Perbandingan Harga

3.1.1 Penyedia

Menu ini digunakan untuk melihat referensi penyedia pengadaan langsung yang
telah terdaftar di aplikasi SIMPeL ataupun daftar refensi penyedia yang direkam manual
untuk pembelian langsung menggunakan fitur pencatatan pembelian. Untuk penggunaan
fitur ini, pejabat pengadaan dapat menambahkan referensi penyedia untuk fitur pembelian
langsung yang berlum terdapat di referensi penyedia.

List Penyedia

Beranda ' Penyedia

@ penyedia
List Penyedia

Badan
Email uUsaha
walkersky13442@gmail.com cv
igmjakarta@gmail.com cv
arafikanalyssa@amail.com (=%
cvdpocks@gmail.com cv

citrapermataspectrum@gmail.com PT

kebahari@gmail.com cv
cvdewiap@gmail.com cv
ainktoke05@yahoo.com v

2 3 4 5 6 7 8

Keterangan :

Nama Perusahaan

test

C\. Inti Gana Mandiri

CV. Grafikana Lyssa

D'amend Pocks

Citra Permats
Spectrum

Karisma Citra Bahari

Dewi Anggraeni
Pratama

Bumi Persada

Alamat

test

Jl. Permata II No. 74, RT00S/06
Kel. Kampung Melayu,
Jatinegara

JI. Bukit Duri Tanjakan 1284,
Bukit Duri, Tebet

Grzha Permata, Jl. Permata II
Mo. 7A, Jatinegara

Graha Permata, Jl. Permata No.
7A, Jatinegara

Jl. Penganten Ali No. 65 C RT
008 RW 006, Rambutan, Ciracas

I, Ruko Radin Inten Centre No.
8G RT 003 RW 02, Duren Sawit

Jakarta

@ : Tombol untuk melihat detil penyedia

Provinsi

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

DKI JAKARTA

Status Verified

belum di
verifikasi

Terverifikasi

Terverifikasi

Terverifikasi

belum di
verifikasi

Terverifikasi

Terverifikasi

belum di
verifikasi

+ Add New
Q,
Menampilkan 1-8 dari 1051 hasil
Pembelian
Verified By Langsung
almizardh@gmail.com @ +
simpelbdkpontianak
199111262013101002
= +
- +
@ +
testsgency@gmail.com @ *
testagency
1985011
testsgency@gmail.com = +
testagency
1985011
@ +
= +

+ : Tombol untuk memasukkan nama penyedia ke data kuitansi/bukti pembelian
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Terdapat fitur baru yaitu mencari penyedia dengan cari dengan keyword produk. Pejabat
Pengadaan dapat melakukan review penyedia yang akan diundang dengan menuliskan
keyword produk pada kolom «

Setelah itu pejabat pengadaan dapat menemukan penyedia yang sesuai dengan keyword
yang diinput

Detil Penyedia

Syarat Pendaftaran

Beranda | Penyedia

. & .
P Penyedia Sinar Jaya

Detail Penyedia

Npwp 11-111-111-1-111-111
Badan Usaha cv

Nama Perusahaan Sinar Jaya

Status pusat

Alamat Jl. Kepu Selatan No.1
Provinsi DKI JAKARTA

Kab / Kota KOTA JAKARTA PUSAT
Kodepos 10526

Telepon +628170344562
Handphone 081242536778
Faximile 021 776543

Website http://sinarjaya.co.id
Kontak Person Agung

Kp Handphone +628170344562
Dibuat pada saat 0000-00-00 00:00:00
Diubah pada saat 2013-11-25 07:11:01

Syarat Pendaftaran

Surat Izin Usaha

Jenis Masa Instansi Kualifikasi

NPWP Izin  Nomor Tanggal Berlaku Pemberi / Grade File Status
-

Surat Domisili D

SIUP 123/SIUP/2012 2012-06-26 2015-06-16 Dinas Perusahaan sample Verified @
ToP Perdagangan Kecil dokumen.pdf
Akta
Pengurus

Pemilik Saham

Pajak

Syarat Pendaftaran Lainnya

Tenaga Ahli

Nama Pekerjaan Bidang Pekerjaan Lokasi
Peralatan
Pengalaman Tidak ditemukan hasil.
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3.1.2 Menu Paket dengan SPK

Menu ini digunakan untuk melaksanakan proses pengadaan langsung dengan SPK
berdasarkan status pelaksanaan pengadaan, yaitu “sent” paket pengadaan langsung baru
dikirim dari PPK, “process” paket pengadaan langsung sedang berjalan (dalam proses), dan
“‘close” paket pengadaan langsung tersebut telah selesai dilaksanakan dan telah
diumumkan penyedianya.

List Paket Pengadaan Lansung :

6 Daftar Paket Pengadaan Langsung

Menampilkan 1-4 dari 4 hasil

Ringkasan
ID Pekerjaan Pagu Paket Total HPS Status Kontrak

5 Pengadaan Laptop  Rp. 150.000.000 Rp. 110.000.000 sent D

4 genset Rp. 150.000.000 Rp. 110.000.000 Batal D
Proses

2 Pengadaan PC Rp. 120.000.000 Rp. 60.500.000 close |:|

1 Pengadaan Laptop  Rp. 150.000.000 Rp. 99.000.000 close |:|

3.1.3 Menu Pembelian Langsung

Menu ini digunakan untuk melaksanakan pembelian langsung melalui pencatatan
Pembelian. Fitur ini baru terbatas untuk mencatat bukti pembelian/kuintasi dan rincian
barang/pekerjaan ke dalam aplikasi SIMPeL.

3.2 Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP)
™ Pembelian Langsung
™ Paket Dengan SPK
Menu ini digunakan untuk memasukkan hasil pemeriksaan per jenis

barang/pekerjaan dan mengirimkannya ke Pejabat Pengadaan.

3.3 Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk
keperluan keamanan dan kemudahan mengingat.
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Selamat Datang pejabat.pengadaan ~

A

(# Ubah Profile

& Change passwor pejabat.pengadaan R laaes

pejabat.pengadaan@grr.la
. ; ® Logout

Password sekarang *

Password baru *

Ulangi Password baru

Change

3.4 Proses Pengadaan Langsung dengan SPK
a. Klik tombol paket dengan SPK

# Penyedia
= Paket Dengan SPK
™ Pembelian Langsung

= Perbandingan Harga

b. Pilih paket yang dikirim oleh PPK.
Klik tombol mata pada paket tersebut.

& Daftar Paket Pengadaan Langsung

Menampilkan 1-4 dari 4 hasil

Ringkasan
D Pekerjaan Pagu Paket Total HPS Status Kontrak

5 Pengadaan Laptop  Rp. 150.000.000  Rp. 110.000.000  sent

4 genset Rp. 150.000.000  Rp. 110.000.000  Batal
Proses

2 Pengadaan PC Rp. 120.000.000  Rp. 60.500.000 close

1 Pengadaan Laptop  Rp. 150.000.000  Rp. 99.000.000 close

*Status :

- sent : paket terkirim dari ppk
- batal proses : paket dibatalkan baik oleh ppk, atau pp
- close : paket sudah selesai, penyedia pengadaan langsung sudah terpilih
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c. Tampilan paket setelah diklik tombol mata.

& Pengadaan Langsung Pengadaan Laptop

[ Input Survey Harga uat Jadwal [ Input Dokumen Pengadaan
Paket
RUP 12341
Kode Kegiatan 1636
Kode Output 001
Kode MAK 532111
o Dipa 123
Tgl Dipa 07-07-2015
Pekerjaan Pengadaan Laptop
Tahun Anggaran 2015
Jenis Paket modal
Total HPS Rp. 110.000.000
Ppn 0.10
File Pendukung Dokumen pendukung. pdf
Survey Harga Ppk Survey ja PPK.pdf
Survey Harga Pejabat
Pengadaan
Doc Pengadaan
Syarat Kualifikasi
Lainnya
Satker
Satker PUSAT LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Alamat Gedung Djuanda 11 Lt. 17, JI. Wahidin Raya Nomor 1,
Provinsi DKI JAKARTA
Kab / Kota KOTA JAKARTA PUSAT

Detail Paket Pengadaan Langsung

Detail Barang / Pekerjaan Jadwal Arsip Dokumen History Dokumen Pesan Penugasan

Kategory Nama Barang / Pekerjaan Spesifikasi Harga Satuan Jumlah

Jenis Satuan Total
IT Hardware Notebook core i5, RAM 8 GB Rp 10.000.000 10 unit Rp 100.000.000
Subtotal : Rp 100.000.000
PPN 10% : Rp 10.000.000
Total : Rp 110.000.000,00
Total : Rp 110.000.000
(Setelah

Pembulatan)

W Batalkan Proses # Revisi Paket

d. PP melakukan cek paket tersebut. Apabila terdapat sesuatu yang ingin direvisi, maka PP

dapat # Revisi Paket

mengirimkan kembali paket tersebut kepada PPK dengan melakukan klik tombol
Namun apabila terdapat sesuatu keadaan yang mengakibatkan paket tersebut berhenti,

maka PP dapat melakukan klik tombol

e. PP memasukan survey harga.
Setelah diyakini paket pengadaan tidak ada yang direvisi, PP melanjutkan proses pengadaan.

Untuk memasukan survey harga, PP melakukan klik tombol sl EtaEAsE=E
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a Input Surver Harga Pengadaan Laptop

Survey Harga Pejabat | Choose File | No file chosen

Pengadaan Format yang didukung pdf,jpeg dan jpg
size 20MB

Survey Harga Pejabat | Choose File | NO file chosen

ool |

Pengadaan (optional)  Format yang didukung pdf,jpeg dan jpg
size 20MB

PP dapat memasukan 2 sumber harga yang berbeda, namun survey harga pejabat
pengadaan yang pertama bersifat wajib dan survey harga pejabat pengadaan yang kedua
bersifat optional ( apabila pp ingin mencari sumber harga yang lain). Setelah itu klik tombol
save.

f. PP memasukan dokumen pengadaan ( untuk pengadaan barang dan jasa lainnya )
Untuk memasukan dokumen pengadaan, PP menuliskan bidang usaha sesuai dengan
pengadaan. Pejabat pengadaan dapat menambahkan syarat kualifikasi lainnya (jika ada).

& Input Document Pengadaan Langsung Pengadaan Laptop Lenovo
Syarat Kualifikasi Buat Dokumen Pengadaan
Bidang Usaha *

Syarat Kualifikasi « 1 B I T
Lainnya *

= = m OB = — [EF aa

- memiliki surat izin usaha sesuai LDP;

. badan usaha yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, kegiatan usahanya tidak sedang
dihentikan dan/atau direksi yang bertindak untuk dan atas nama perusahaan tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

- salah satu dan/atau semua pengurus dan badan usahanya tidak masuk dalam daftar hitam;

. memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan). Penyedia dapat mengganti persyaratan ini
dengan menyampaikan Surat Keterangan Fiskal (SKF) yang dikeluarkan cleh Kantor Pelayanan Pajak dengan tanggal penerbitan paling lama
1 (satu) bulan sebelum tanggal mulai pemasukan Dokumen Kualifikasi;

. memperoleh paling sedikit 1 (satu) pekerjaan sebagai penyedia Barang/Jasa dalam kurun waktu 4 (empat) tahun terakhir, baik di lingkungan
pemerintah maupun swasta termasuk pengalaman subkontrak, kecuali Penyedia Barang/Jasa yang baru berdin kurang dan 3 (tiga) tahun;

- memiliki kemampuan pada bidang pekerjaan yang sesuai.

r

[

s

o

@

Kemudian menyimpan dengan mengklik tombol save. Setelah itu klik tab berikutnya yaitu
buat dokumen pengadaan.
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Paket telah diperbaharui

@ Input Document Pengadaan Langsung Pengadaan Laptop Lenovo

Syarat Kualifikasi Buat Dokumen Pengadaan

Nomor Dokumen
Tanggal Dokumen

Jangka Waktu

Pelaksanaan -
Hari Kalender

Masa Berlaku

Penawaran :
Hari Kalender

Bagian Pekerjaan Yang

Disubkontrakkan Isi jika ada

=Yool & Cancel

Kemudian mengisi detail dari dokumen pengadaan, berisikan nomor dokumen, tanggal
dokumen, jangka waktu pelaksanaan, masa berlaku penawaran, sampai bagian pekerjaan
yang disubkontrakan jika ada. Kemudian klik cetak jika sudah selesai.

Dokumen pengadaan akan otomatis terbuat setelah klik tombol cetak, dan dokumen
pengadaan ini hanya dapat dipergunakan pada pengadaan barang dan jasa lainnya.

Untuk Jasa Konstruksi dan Jasa Konsultasi setelah mengisi syarat kualifikasi, pejabat

pengadaan mengupload dokumen pengadaan, karena tidak dibuatkan secara otomatis
dalam aplikasi SIMPeL.

& Input Document Pengadaan Langsung Docking Kapal

Syarat Kualifikasi Upload Dokumen Pengadaan

Nomor Dokumen
Tanggal Dokumen

Doc Pengadaan Browse... | No file selected.

Format yang didukung pdf, jpeg, jpg, rar dan zip
size 20MB

g. PP membuat jadwal pengadaan.
Untuk membuat jadwal, PP melakukan klik pada tombol
Copyright © 2016 Pusat LPSE 12
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& Input Jadwal Paket Pengadaan Langsung Pengadaan Laptop

Mulai Berakhir

Pemasukan Dokumen Penawaran

ilai Waktu Berakhir
Pembukaan Dokumen Penawaran .
lai Waktu Berakhir
Evaluasi .
ilai Waktu Berakhir
Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga
¢ ¢ Waktu Mulai Waktu Berakhir
Penandatangan SPK
¢ Waktu Mulai Waktu Berakhir
Setelah itu klik tombol save.
Detail Paket Pengadaan Langsung
Detail Barang / Pekerjaan Schedule Pesan Penugasan
Tahapan Mulai Berakhir
Pemasukan Dokumen Penawaran 2015-08-17 15:25:00 2015-08-18 15:26:00
Pembukaan Dokumen Penawaran 2015-08-18 15:27:00 2015-08-18 17:28:00
Evaluasi 2015-08-19 15:28:00 2015-08-19 17:30:00
Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga 2015-08-20 15:31:00 2015-08-20 17:32:00
Penandatangan SPK 2015-08-21 15:33:00 2015-08-22 15:34:00

Untuk memastikan jadwal sudah terinput apa belum, PP dapat melihat pada laman
pengadaan dengan klik tombol schedule.

h. PP mengundang Penyedia
Untuk mengundang penyedia, PP melakukan klik pada tombol undang penyedia
Setelah diklik akan tampil, tampilan sebagai berikut :

@ |ist Penyedia
[ Y

Q Cari Berdasarkan Spesifikasi ® Selesali

Menampilkan 1-2 dari 2 hasil

Badan Usaha Nama Perusahaan Alamat Provinsi Kab / Kota
Ccv Rewo Jalan DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT u
PT Revos Jaan DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT n

84 Undang
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Untuk memudahkan pencarian dalam mencari penyedia maka PP dapat mencari
berdasarkan spesifikasi. PP melakukan klik pada tombol Q Carl Berdas
Berdasarkan Spesifikasi
Akan tampil seperti ini :

kan Spesifikas Cari

@ Bidang Usahs

Pilih jenis pengadaan, kemudian di klik tombol search untuk mencari.

Setelah mendapat penyedia yang dicari, PP mencentang kotak disamping tombol mata dan
klik tombol undang.

eranda / Paket Pengadaan Langsung / Pengadaan Laptor

@ |ist Penvedia
[ — ] /

Q, Cari Berdasarkan Spesifikas @ Selesal

Menampilkan 1-2 dari 2 hasil

Badan Usaha Nama Perusahaan +alamat Provinsi Kab / Kota

cv Rewo Jalan DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT + 3

PT Revos Jaan DKI JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT B
£ Undang

i. PP menyetujui pakta integritas.
Pakta Integritas

Untuk Dapat melakukan pengadaan langsung, PPK harus membaca
dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN)

. Akan melaporkan kepada Inspektorat Jenderal Kementerian Keuangan dan/atau
LKPP apabila mengetahui ada indikasi KKN dalam proses pengadaan;

| 3. Akan mengikuti proses pengaadaan secara bersih, transparan, dan profesional

~

untuk memberikan hasil kerja yang terbaik sesuai dengan peraturan perundang-
undangan;

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan PAKTA INTEGRITAS ini, bersedia
menerima sanksi administratif, digugat secara perdata dan/atau dilaporkan secara
pidana.

Saya Tidak Setuju Saya Setuju

j-  Penyedia memasukan penawaran dan data pendukung.

k. Tahap Pembukaan Dokumen dan Evaluasi
Pada tahap ini disesuaikan dengan jadwal yang telah di input oleh pejabat pengadaan.
Apabila belum masuk jadwal pembukaan maka dokumen belum terbuka.

NB : Akan ada tiga status pada tahap ini.

1. Belum Konfirmasi : Penyedia belum mengkonfirmasi paket, ikut atau tidak dalam
pengadaan ini.

2. lkut : Penyedia sudah konfirmasi untuk mengikuti paket, namun penyedia belum
mengirimkan penawaran kepada pejabat pengadaan.

3. Terkirim : Penyedia sudah ikut dan mengirimkan penawarannya.
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Detall Paket Pengadaan Langsung

i Arsip Dokumen History Dokumen Pesan Penugasan

Detail Barang / Pekerjaan Jadwal W

Menampilkan 1-9 dari 9 hasil

Badan
Usaha MNama Perusahaan Total Penawaran status Bahan Evaluasi Evaluasi Negosiasi
PT Fajar Sejati Rp 105.600.000 Terkirim Data Pendukung =~ Data Penyedia | Penawaran Administrasi

Pejabat Pengadaan membuka bahan evaluasi.
Bahan evaluasi terdiri dari tiga jenis, yaitu :
- Data Pendukung

Berisi data pendukung dan surat penawaran.

Data Pendukung

File Pendukung 1439889316_Dokumen pendukung.pdf

Surat Penawaran 1439889316_Dokumen pendukung.pdf

- Data Penyedia
Data penyedia berisi data kualifikasi penyedia.
- Penawaran
Berisi harga penawaran dan spesifikasi penawaran yang ditawarkan penyedia.

Penawaran

CV Rewo

Kategory Nama Harga

Barang Barang Spesifikasi Satuan Jumlah Satuan Total

IT Hardware PC Ram DDR3 8GB, intel core i5, HDD  Rp. 10 unit Rp.

1TB 9.000.000 90.000.000

Subtotal : Rp. 90.000.000
PPN 10% : Rp. 9.000.000
Total : Rp. 99.000.000

I. Pejabat Pengadaan melakukan Evaluasi Penyedia
Evaluasi Penyedia terdiri dari empat tahap.
- Evaluasi Administrasi
Evaluasi pada surat penawaran harga.

Administrasi

Rewo
Verifikasi Ada/valid Alasa(Jika Tidak Valid)
Surat Penawaran Harga @
Vi
Save x Close
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Jika sesuai maka klik tombol ada/valid dan klik tombol save.

Evaluasi Teknis
Evaluasi pada kesesuaian spesifikasi yang ditawarkan.

Teknis
Rewo
Verifikasi Ada/Valid Alasa(Jika Tidak Valid)
Teknis v

/7~

Jika sesuai maka klik tombol ada/valid dan klik tombol save.
Evaluasi Harga
Evaluasi pada harga masih dibawah HPS.

Harga
Rewo
verifikasi Ada/valid Alasa(Jika Tidak valid)
Harga Masih Dibawah HPS v

%

Jika sesuai maka klik tombol ada/valid dan klik tombol save.

Evaluasi Kualifikasi

Evaluasi pada dokumen kualifikasi penyedia.
Kualifikasi

Rewo

Verifikasi Ada/Vvalid Alasa(Jika Tidak Valid)

Surat Ljin Usaha

Y
NPWP

Ve
Surat Domisili
TDpP

Akta Pendirian/Akta Perubahan

Kewajiban perpajakan sesuai ketentuan

Jika sesuai maka klik tombol ada/valid dan klik tombol save.

Copyright © 2016 Pusat LPSE
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m. Pejabat Pengadaan mengundang negosiasi dan pembuktian kualifikasi penyedia

Untuk mengundang penyedia, PP dapat melakukan klik pada tombol

Negosiasi dilakukan secara manual.

Undang

n. Pejabat Pengadaan menginput hasil negosiasi.

Untuk menginput negosiasi, PP dapat melakukan klik pada tombol

Setelah itu aka nada tampilan seperti ini :
Input Hasil Negosiasi

PT Fajar Sejati

Kategory Barang Nama Barang Spesifikasi Harga Satuan

Alat Tulis Kanter atk sesuai dokumen Rp 2.400.000

Input Hasil Negosiasi

Harga Satuan Negosiasi Jumlah Satuan  Total Total Harga Nego Update

Rp 2.400.000 40 paket Rp 96.000.000 Rp 96.000.000 | 1

Total Penawaran Sebelum Negosiasi Total Penawaran Sesudah Negosiasi

Subtotal : Rp 96.000.000 Subtotal : Rp 96.000.000
PPN 10% : Rp 9.600.000 PPN 10% : Rp 9.600.000
Total : Rp 105.600.000,00 Total : Rp 105.600.000,00
Total : Rp 105.600.000 Total : Rp 105.600.000
(setelah (setelah

Pembulatan) Pembulatan)

Buat BA Negosiasi, BAHPL, Surat Penetapan & Pengumuman

Untuk melanjutkan klik tombol update
Maka tampilan akan seperti ini :
Input Hasil Negosiasi

Detail
Nama Alat Tulis Kantor
Nama Barang atk

Spesifikasi Text sesuai dokumen

Harga Satuan Rp 2.400.000
Satuan paket
Total Rp 96.000.000

Rp 2.300.000|

Harga Satuan Nego *

PP memasukan harga satuan nego. Setelah itu klik save.

Tampilan akan berubah seperti ini :

Copyright © 2016 Pusat LPSE
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Input Hasil Negosiasi

Harga Negosiasi telah diperbaharui

PT Fajar Sejati

Kategory Barang Nama Barang Spesifikasi Harga Satuan Harga Satuan Negosiasi Jumlah Satuan  Total Total Harga Nego Update
Alat Tulis Kantor atk sesuai dokumen Rp 2.400.000 Rp 2.300.000 40 paket Rp 96.000.000 Rp 92.000.000 lZJ
Total Penawaran Sebelum Negosiasi Total Penawaran Sesudah Negosiasi
Subtotal : Rp 96.000.000 Subtotal : Rp 92.000.000
PPN 10% : Rp 9.600.000 PPN 10% : Rp 9.200.000
Total : Rp 105.600.000,00 Total : Rp 101.200.000,00
Total : Rp 105.600.000 Total : Rp 101.200.000
(setelah (Setelah
Pembulatan) Pembulatan)

Buat BA Negosiasi, BAHPL, Surat Penetapan & Pengumuman

Setelah itu PP membuat BA hasil negosisasi. BAHPL, Surat Penetapan dan Pengumuman.
Tampilan akan berubah seperti ini :

Input Hasil Negosiasi

& Buat BA Negosiasi, BAHPL,, Surat Penetapan & Pengumuman

BA Megosiasi
Mormor Ba *
Tanggal *
Penandatangan * Mama Direktur B
BAHPL

Mormor BAHPL *

Tanggal BAHEL *

Surat Penetapan Penyedia

MNomor Surat
Penetapan *

Tanggzl Penetapan
=

Tempat

Penandatanganan
=

Surat Pengumuman

Momor
Pengumuman *

Tanggal
Pengumuman *

Kirim ke PPK & Umumkan # Cancel
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PP menginput semua detail yang dibutuhkan. Semua detail yang dibutukan, setelah itu

PP klik tombol

Maka paket pengadaan dengan SPK sudah berakhir. Paket sudah tampil di halaman
home www.simpel.lpse.kemenkeu.go.id

Tampilan akan seperti ini :
Input Hasil Negosiasi

Paket Berhasil Diumumkan

PT Fajar Sejati

Kategory Barang Nama Barang Spesifikasi Harga Satuan Jumlah Satuan Total

Alat Tulis Kantor atk sesuai dokumen Rp 2.400.000 40 paket Rp 96.000.000
Subtotal : Rp 96.000.000
PPN 10% : Rp 9.600.000
Total : Rp 105.600.000,00
Total : Rp 105.600.000
(Setelah

Pembulatan)

o. Setelah terjadi kontrak antara Penyedia dan PPK, kemudian penyedia akan mengirimkan
paket pengadaan kepada PPHP untuk diperiksa. Pada aplikasi SIMPeL ini PPHP akan
menerima paket barang/jasa yang telah dikirimkan oleh penyedia.

p. PPHP Login kedalam aplikasi SIMPelL

™ Pembelian Langsung
™ Paket Dengan SPK

Kemudian PPHP mengklik tombol paket dengan SPK.
& Daftar Paket Pengadaan Langsung

Menampilkan 1-10 dari 29 hasil

Pejabat
D Pekerjaan Pagu Paket Total HPS Status Pengadaan Kontrak
769 ATK Rp 23.000.000 Rp 9.680.000 close  wiwin a
762 pengadaan atk Rp 120.000.000 Rp 118.800.000 close  wiwin E
761 Pengadaan ATK Rp 150.000.000 Rp 121.000.000 close  wiwin E
759 Pengadaan Laptop 3 Rp 150.000.000 Rp 110.000.000 close  wiwin E
758 Pengadaan PC dan Laptop Rp 175.000.000 Rp 155.100.000 close  wiwin a
757 Pengadaan PC Rp 150.000.000 Rp 143.000.000 close  wiwin E
754 Pengadaan Laptop 2016 Rp 150.000.000 Rp 110.000.000 close  wiwin E
752 Konsultan perorangan Penyusunan Kajian Rp 25.000.000 Rp 20.000.000 close  wiwin a
749 Pengadaan Souvenir Rapat Koordinasi Rp 120.000.000 Rp 110.000.000 close  wiwin a
626 Pengadaan Laptop Merk Lenovo Pusat LPSE Rp 150.000.000 Rp 110.000.000 close  wiwin E

Kementerian Keuangan
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g. PPHP memilih paket pengadaan yang dikirimkan oleh penyedia, dan klik tombol & pada

kontrak untuk melanjutkan.

r. PPHP melakukan verifikasi fisik barang/jasa dalam proses cara pembayaran dan pelaksanaan

pembayaran.

Cara Pembayaran Dan Rencana Pelaksanaan Pembayaran

Tipe Pembayaran Progress (%) Tangagal Prosentase (%)

Sekaligus 100 19-11-2016 100

PPHP klik tombol verifikasi ¢ verifikasi

Bulan Jumlah Uang Status Fisik Status Pembayaran

November Rp 101.200.000 Dalam Proses  Dalam Proses # Verifikasi
Jumlah : Rp 101.200.000
Nilai SPK : Rp 101.200.000
Selisih : Rp 0

s.  PPHP memilih status fisik dan menuliskan komentar verifikasi fisik.

# Verifikasi
Data Spk

Status Fisik * Dalam Proses ~

Verifikasi Fisik *

Save

¢ Verifikasi

Data Spk

Status Fisik * Dalam Proses |v|

Dalam Proses
Verifikasi Fisik *
Ditolak

Save

PPHP memilih status fisik menjadi disetujui, kemudian klik save.

t. Tampilan akan berubah seperti ini :

Cara Pembayaran Dan Rencana Pelaksanaan Pembayaran

Tipe Progress Prosentase

Status Status
Pembayaran (%) Tanggal (%) Tanggal Jumlah Uang Fisik Pembayaran
Sekaligus 100 19-11-2016 100 18-11-2016 November Rp Disetujui Dalam Proses # Verifikasi & BA Pemeriksaan
101.200.000
Jumlah : Rp 101.200.000
Nilai SPK : Rp 101.200.000
Selisih : Rp O
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u. PPHP mengklik tombol & gapemeriksaan untuk mencetak Berita Acara Pemeriksaan.

& CETAK BERITA ACARA PEMERIKSAAN BARANG/PEKERJAAN

Detail

Pengurus Penyedia * heru - Komisaris ~

Mo Pemeriksaan *

Tgl Pemeriksaan *

PPHP memilih pengurus yang akan menandatangani BA pemeriksaan, menuliskan nomor
pemeriksaan dan tanggal pemeriksaan. Kemudian klik print untuk mencetak.

BA pemeriksaan dapat dicetak oleh penyedia juga, sehingga penyedia dapat menyetak
secara mandiri pada aplikasi SIMPeL.

v. PPHP mencetak Berita Acara Serah Terima setelah Berita Acara Pemeriksaan ditandatangani.

PPHP &BAST
& CETAK BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG/PEKERJAAN
Detail

Pengurus Penyedia * heru - Komisaris ~

Nomor BAST *

Tanggal BAST *

PPHP menuliskan nomor BAST dan tanggal BAST, kemudian klik tombol print.
BAST dapat dicetak juga oleh penyedia, sehingga penyedia dapat menyetak secara mandiri
pada aplikasi SIMPeL.

w. Arsip Dokumen
Pejabat Pengadaan dan PPK dapat melihat dokumen terkait paket pengadaan yang telah
dilaksanakan pada tab arsip dokumen.
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Detail Paket Pengadaan Langsung

Detail Barang / Pekerjaan Jadwal Evaluasi Arsip Dokumen History Dokumen Pesan Penugasan

Arsip Dokumen & Berita Acara

BA Evaluasi

& BA Evaluasi

BA Klarifikasi Teknis & Negosiasi Harga

BA Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL) Nomor BA Tanggal BA Tempat Penandatanganan File

Surat Penetapan Penyedia Tidak ditemukan hasil.

Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung

Terdapat BA Evaluasi, BA Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga, BAHPL, Surat Penetapan
Penyedia, Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung.

1. Berita Acara Evaluasi
Pejabat Pengadaan membuat Berita Acara dengan cara klik tombol Add.

+ Add
a Buat BA Evaluasi

BA Evaluasi
Nomor BA *
Tanggal BA *

Tempat
Penandatanganan *

Isikan detail kemudian klik tombol buat.
Setelah itu tampilan akan berubah seperti ini :

& BA Evaluasi

+ Add

+ Add

Menampilkan 1-1 dari 1 hasil
Nomor BA Tanggal BA Tempat Penandatanganan File

130/BAevaluasi/2016 2016-11-14 DKI Jakarta

Setelah itu PP dapat mencetak Berita Acara Evaluasi dengan klik tombol &
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2. Berita Acara Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga

Arsip Dokumen & Berita Acara

BA Evaluasi

& ga Nego

BA Klarifikasi Teknis & Negosiasi Harga

BA Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL) Menampilkan 1-1 dari 1 hasi

Nomor Surat  Tanggal Tempat Penandatangan File BA
Surat Penetapan Penyedia Ba Ba Penandatanganan Penyedia Nego
100/BA/2016 2016-11-14 DKI JAKARTA Andi Permana Ss0

Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung

Dokumen secara otomatis dibuatkan oleh sistem, PP dapat mencetak Berita Acara
Evaluasi dengan klik tombol &=

3. Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
Arsip Dokumen & Berita Acara

BA Evaluasi

& BAHPL

BA Klarifikasi Teknis & Negosiasi Harga

M lkan 1-1 dari 1 hasil
. BA Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL) enampilkan arl 1 hasl

Nomor BAHPL Tanggal BAHPL Tempat Penandatanganan File
Surat Penetapan Penyedia
101/BAHPL/2016 2016-11-14 DKI JAKARTA =s0

Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung

Dokumen secara otomatis dibuatkan oleh sistem, PP dapat mencetak Berita Acara
Evaluasi dengan klik tombol &=

4. Surat Penetapan Penyedia

Arsip Dokumen & Berita Acara

BA Evaluasi

& surat Penetapan

BA Klarifikasi Teknis & Negosiasi Harga

BA Hasil Pengadaan Langsung (BAHPL) Menampllkan 1-1 dari 1 hasi

Nomor Surat Penetapan  Tanggal Penetapan  Tempat Penandatanganan File

Surat Penetapan Penyedia .
i 102/SKEP/2016 2016-11-14 DKI JAKARTA =240

Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung

Dokumen secara otomatis dibuatkan oleh sistem, PP dapat mencetak Berita Acara
Evaluasi dengan klik tombol &=
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5. Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung
Arsip Dokumen & Berita Acara

BA Evaluasi

B Surat Pengumuman

BA Klarifikasi Teknis & Neqosiasi Harga
Menampikan 1-1 dari 1 hasi
BA Hasll Pengadaan Langsung (BAHPL) P
Nomor Pengumuman  Tanggal Penqumuman  Tempat Penandatanganan  File

Surat Penetapan Penyedia
103/PENG/2016 2016-11-14 DKI JAKARTA f0

Pengumuman Penyedia Pengadaan Langsung

& surat Pengumuman

Menampilky

Arsipkan Surat
Nomor Pengumuman  Tanggal Pengumuman Tempat Penandatanganan Pengumuman

103/PENG/2016 2016-11-14 DKI JAKARTA

E Arsipkan Surat Pengumuman

Arsipkan Surat Pengumuman

File Browse... No file selected.

Pejabat Pengadaan Secara Manual membuat Surat Pengumuman dan mengunggah
kedalam aplikasi.
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X. History Dokumen

Pejabat Pengadaan dan PPK, dapat melihat history semua dokumen pada SIMPelL.

Detail Paket Pengadaan Langsung

Detail Barang / Pekerjaan Jadwal Evaluasi Arsip Dokumen History Dokumen :

Pesan Penugasan

o Jomamen s e it

1

2

3

10

Surat Undangan 12313
Dokumen Pengadaan 112
Berita Acara Evaluasi 01
Berita Acara Klarifikasi Teknis & Negosiasi Harga 015
Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung 015
Surat Penetapan Penyedia o1
Pengumuman 0135
Surat Perintah Kerja 12
Surat P {Untuk pengad barang) -
Surat Perintah Mulai Kerja/SPMK (Untuk pengadaan Jasa Konstruksi, Jasa Konsultan dan Jasa Lainnya) -

B Cetak

3.5

Pembelian Langsung

Terdapat empat langkah mudah.

2016-10-18

2016-10-18

2016-10-19

2016-10-18

2016-10-18

2016-10-18

2016-10-18

2016-10-28

Setelah PP melakukan pembelian langsung baik menggunakan kuitansi atau bukti pembelian, PP
merekam pembelian langsung pada aplikasi SIMPeL.

Langkah 1 : Perekaman Penyedia

Langkah-langkah :

a. PP membuka laman www.simpel.lpse.kemenkeu.go.id
PP login menggunakan user id dan password
Klik tombol Pembelian Langsung

# Penyedia
™ Paket Dengan SPK
= Pembelian Langsung

™ Perbandingan Harga

Login

Username *

Password *

[ Ingat saya

% Login

Lupa Password?
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d. Tampilan akan seperti ini

& List Bukti Pembelian Langsung

+ Add New

Pada update aplikasi SIMPeL Versi 3.0.0 build 4 disediakan fitur Pencetakan SPBy jika diperlukan atau bersifat optional

Klik Tombol SPBy untuk membuat/mengubah SPBy

Menampikan 1-5 dan S hasil

Tanggal

m Jenis Bukti  NoBukti  Kwitansi / Bukti Penyedia Keg.outputmak  Uralan sumlah status

1 Kutznsi 0 2015-08-24 PTFajor Sejal 1636001521111 pembelian atk 9.500.000 dose ey [

7 Bukti Pembelian 112 2015-08-24 PT Fajar Sejat 1636.001.522111 T 500.000 aose SPBY u

1 Buk Pembelan 1232 2015-08-24 oV oV Riau 1636.001.522111  sadasdasd 600,000 dose B - |
Abadi Jaya

12 Kuitansi o 2015-08-25 PTBudi Utama  1626.001,532111 Pembayaran atk  1.000.000 Draft Semy n n

13 Kutansi uz 2015-08-25 PT Kresna Reksa 1636011521111  Pembelan ATK 10.000.000 Close e - |
Finance Bulan Agustus

Untuk melanjutkan perekaman penyedia, PP melakukan klik tombol add new.

e. Tampilan akan seperti ini.

& Penyedia
List Penyedia + Add New

Menampilkan 1-5 dari 5 hasil

Badan  Nama Status Pembelian
Email Usaha  Perusahaan Alamat Provinsi Verified  Verified By Langsung
v -
a.rekanan01@gmail.com CV Rewo Jalan  DKI Terverifikasi admin.agency@gmail.com @ +
JAKARTA admin.agency
123456
a.rekanan02@gmail.com PT Revos Jaan DKI Terverifikasl admin.agency@gmail.com @ +
JAKARTA admin.agency
123456
uo TOKO JAYA  Jakarta DKI belum di s +

JAKARTA verifikasi

f. PP dapat menambahkan penyedia baru sebagai penyedia untuk pencatatan pembelian.
Untuk menambahkan PP melakukan klik tombol add.
Menu ini untuk menambahkan penyedia yang belum terdaftar pada aplikasi SIMPeL. Namun
demikian, perekaman penyedia baru untuk pembelian langsung tersebut hanya bersifat
referensi, sehingga penyedia yang bersangkutan tidak dapat mengikuti pada pengadaan
dengan SPK.

& Creat Penyedia

Profile
Kab Kota *
Kodepos
NPWP
Telepon Handphone
Badan Usaha * Badan Usaha P pt
Faximile
Nama Perusahaan *
Status * Pusat Website
Cabang
Kontak Person * No Handphone
Alamat *

7~

Provinsi = + Add

PP mengisi data penyedia dan kemudian melakukan klik pada tombol add.
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Langkah 2 : Perekaman Paket

a. Setelah PP merekam penyedia atau sudah terdapat penyedia terekam.

b. PP memilih penyedia tersebut dan melakukan klik pada tombol

pembelian langsung.

[ Penyedia
List Penyedia

Email

a.rekanan01@gmail.com CV

a.rekanan02@gmail.com PT

+ untuk merekam

+ Add New

Menampilkan 1-5 dari 5 hasil

Badan Nama Status Pembelian
Usaha Perusahaan Alamat Provinsi Verified Verified By Langsung
v v
Rewo Jalan DKI Terverifikasi admin.agency@gmail.com & +
JAKARTA admin.agency
123456
Revos Jaan DKI Terverifikasi admin.agency@gmail.com @ +
JAKARTA admin.agency
123456
ub TOKO JAYA  Jakarta DKI belum di S @ +
JAKARTA verifikasi

c. Tampilan akan seperti ini.

@ Input Pembelian Langsun
P p g g

Pembelian Langsung Dari

Badan Usaha
Nama Perusahaan

NPWP

Jenis Barang /
Pekerjaan *

Tahun Anggaran *

Jenis Bukti *

Kode Kegiatan *

Kode Output *

Kode Mak *

P
Kresna Reksa Finance

01.223.123.0-211.000

(® Barang Persediaan
() Barang Modal
() Jasa Konstruksi

) Jasa Lainnya

Tahun Anggaran v

Kuitansi

Jumlah *

Tanggal Kwitansi /
Bukti *

Uraian *

Rup

No Bukti

+ Add € Cancel

PP mengisikan form sesuai dengan data pembelian.
PP melakukan klik tombol add.
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d. Tampilan akan seperti ini.

Pembelian Langsung berhasil ditambahkan

& Pembelian Langsung Dari Fajar Sejati # Updare

Jenis Bukti Bukti Pembelian

Tahun Anggaran 2016

Rup 0

No Bukti 0

kegiatan.output.mak 1636.001.521111

Jumlah Rp 5.000.000

Tanggal Kwitansi / 15-11-2016

Bukti

Uraian Pembelian ATK Kecll

Status draft

Detall Pembelian Langsung + Barang Persediaan
Barang /

Jenis Kategory Pekerjaan Spesifikasi Jumilah Satuan Harga Satuan Total Status

Tidak ditemukan hasil.

# Kirim Ke Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

Apabila PP melakukan revisi, maka PP melakukan klik tombol update.
<+ Barang Persediaan
Setelah diyakini benar maka pp dapat melakukan klik untuk merekam detail

paket.

e. Tampilan akan seperti ini.
4+ Barang Persediaan

Kategory * | - Select - vl

Kategory tidak boleh kosong
Jumlah
Satuan

Harga Satuan *

Harga Satuan tidak boleh kosong.

+ Add

PP melengkapi detail barang persediaan, sesuai dengan jumlah kuitansi/bukti pembelian.
Setelah itu melakukan klik tombol add.

f. Tampilan akan seperti ini.

Detail Pembelian Langsung + Barang Persediaan
Barang / Harga
Jenis Kategory Pekerjaan Spesifikasi Jumlah Satuan Satuan Total Status
persediaan Alat Tulls  Kertas HVS Kertas HVS A4 100 RIM Rp. 80.000 Rp. 8.000.000 &
Kantor Bola Dunia
persediaan Alat Tulis Ballpoint Parker 100 BOX Rp. 20.000 Rp. 2.000.000 1§
Kantor

# Kirim Ke Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan
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PP mengirimkan paket kepada PPHP. PP melakukan klik

g. Tampilan akan seperti ini.

Pilih Pejabat Penerima Hasil
Pekerjaan

2136399909090 - gohan @

Yth. Pejabat Penerima Hasl Pekerjaan\

Batal Tunjuk & Kirim

PP memilih PPHP yang telah didaftarkan, kemudian mengisikan pesan penugasan.

Setelah selesai PP melakukan klik tunjuk dan kirim.

Data Pembelian langsung ini tidak bisa diubah jika sudah terkirim, dan hanya bisa
diubah setelah dibatalkan oleh 'Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan'.
Yakin Untuk mengirim data ke Pejabat Penerima hasil pekerjaan?

Kembali Lanjutkan

PP melakukan klik tombol lanjutkan untuk melanjutkan.
Paket sudah terkirim kepada PPHP.

Langkah 3 : Pemeriksaan Paket

Setelah PPHP melakukan cek barang manual, maka PPHP dapat melakukan perekaman dari hasil
pengecekan barang tersebut.

Langkah-langkah :

Login &
a. PPHP membuka laman Ueername -
www.simpel.lpse.kemenkeu.go.id
b. PP login menggunakan user id dan password el
Klik tombol Pembelian Langsung
Tampilan akan seperti ini : LIl o2ty 2 I el

. =+ Logil
™ Pembelian Langsung

™ Paket Dengan SFK

PPHP melakukan klik tombol pembelian langsung.
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e. Tampilan akan seperti ini.

. . . .
P List Bukti Pembelian Langsung

Pada update aplikasi SIMPeL Versi 3.0.0 build 4 disediakan fitur Pencetakan SPBy jika diperlukan atau bersifat optional.
Klik Tombol SPBy untuk membuat/mengubah SPBy

Menampilkan 1-4 dari 4 hasil
Tanggal
Kwitansi /
1] lenis Bukti No Bukti Bukti Penyedia Keg.Output.Mak Uraian Jumlah Status
1 Kuitansi [ 2015-08-24 PT Fajor Sejati  1636.001.521111  pembelian atk  9.500.000 Close spBY u
7 Bukti 112 2015-08-24 PT Fajar Sefati  1636.001.522111  Pembelian ATK  500.000 Close SPBY n
Pembelian bulan
September
1 Bukdl 1232 2015-08-24 CVCVRau  1636.001.522111  sadasdasd 500.000 Close SPBY n
Pembelian Abadi Jaya
13 Kuitansi 112 2015-08-25 PT Kresna 1636.011.521111 Pembelian ATK 10.000.000 Sent SPBy n
Reksa Finance Bulan Agustus

PPHP memilih paket yang tadi dikirimkan oleh PP, setelah itu PPHP melakukan klik tombol
untuk melanjutkan.

f. Tampilan akan seperti ini.

a Pembelian Langsung Dari Kresna Reksa Finance & seey
Jenis Bukti Kuitansi

Tahun Anggaran 2015

Rup 0

No Bukti 112

kegiatan.output.mak 1636.011.521111

Jumlah Rp. 10.000.000
Tanggal Kwitansi / 25-08-2015
Bukti
Tanggal Lunas 30-11--0001
Uraian Pembelian ATK Bulan Agustus
Status sent
Detail Pembelian Langsung Pesan Penugasan
Barang /
Jenis Kategory Pekerjaan Spesifikasi Jumlah Satuan Harga Satuan Total Status
persediaan Alat Tulis Kertas HVS Kertas HVS A4 100 RIM Rp. 80.000 Rp. 8.000.000 (2]
Kantor Bola Dunia
persediaan Alat Tulis Ballpoint Parker 100 BOX Rp. 20.000 Rp. 2.000.000 (2]
Kantor

& Print ® Batal Terima ® Data Telah Sesuai

PPHP memeriksa paket yang dikirimkan oleh PP, ketika tidak yakin atau ada kekeliruan PPHP
dapat melakukan klik tombol batal terima dan mengisikan alas an pembatalan.
Apabila telah sesuai maka PPHP mencentang status @ , dan melakukan klik tombol
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g. Tampilan akan seperti ini.

Detail Pembelian Langsung

Barang /
Jenis Kategory Pekerjaan Spesifikasi Jumlah Satuan
persediaan Alat Tulis Kertas HVS Kertas HVS A4 100 RIM
Kantor Bola Dunia
persediaan Alat Tulis Ballpoint Parker 100 BOX

Kantor

Harga Satuan Total Status
Rp. 80.000 Rp. 8.000.000 Yes
Rp. 20.000 Rp. 2.000.000 Yes

h. PPHP dapat menetak bukti pemeriksaan barang dengan melakukan klik tombol

Tampilan akan seperti ini.

Hasil Pemeriksaan Barang / Pekerjaan

Kategory Barang / Pekerjaan Spesifikasi
Alat Tulis Kantor Kertas HVS Kertas HVS A4 Bola Dunia
Alat Tulis Kantor Ballpoint Parker

Status
Sesuai
Sesuai

Barang/pekerjaan tersebut telah diterima/diselesaikan dengan lengkap dan baik
Pejabat yang bertanggungjawab

gohan
NIP.2136399909090

Fitur ini hanya optional, bisa dipakai atau tidak oleh PPHP.

Langkah 4 : Perekaman SPBY
Langkah-langkah :

a. PP membuka laman www.simpel.lpse.kemenkeu.go.id
b. PP login menggunakan user id dan password
c. Klik tombol Pembelian Langsung

# Penyedia
= Paket Dengan SPK
=™ Pembelian Langsung

= Perbandingan Harga

Login (]

Username *
Password *

[ Ingat saya Lupa Password?

% Login
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d. Tampilan akan seperti ini

® | . .
& List Bukti Pembelian Langsung

+ Add New

Pada update aplikasi SIMPeL Versi 3.0.0 build 4 disediakan fitur Pencetakan SPBy jika diperlukan atau bersifat optional.

Klik Tombol SPBy untuk membuat/mengubah SPBy

Tanggal
1 Jenis Bukti Ho Bulkti Kwitansi / Bukti Penyedia Keg.Output.Mak uraian
1 Kuitansi 0 2015-08-24 FTFajar Sejati  1636.001.521111 pembelian atk
7 Bukti Pembelian 112 2015-08-24 PT Fajar Sejati  1636.001.522111 Pembelian ATK
bulan September
1 Buktl Pembelian 1232 2015-08-24 CV OV Riau 1636.001.522111 sadasdasd
Abadi Jaya
12 Kuitansi o 2015-08-25 PT Budi Utama  1636.001.532111 Pembayaran atk
13 Kuitansi 112 2015-08-25 PT Kresna Reksa  1636.011.521111 Pembekan ATK
Finance Bulan Agustus

e. PP merekam SPBy.
SPBYy ini bersifat optional, bisa dipergunakan atau
Untuk merekam SPBy, PP melakukan klik tombol

f. Tampilan akan seperti ini. SPBy

Menampilkan 1-5 dari 5 hasil

Jumiah Status

9,500,000 Close spey u
500.000 Close SPBY u

600.000 Close spay u
1.000.000 Draft. SPBY u_n

10000000  Gose . - |

tidak oleh PP.
SPBy

KEMENTERIAN KEUANGAN

PUSAT LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (675514}

SURAT PERINTAH BAYAR

Tanggal: | 2023 Nomor:

memerintahkan Bendahara P

Saya yang bertanda tangan di bawah ini selaku Pejabat Pembuat Komitmen

g an agar m an pembayaran sejumlah:

Rp 100000

sspulun luta Ruodsh

Kepada
Untuk Pembayaran
Atas dasar

1. Kuitansifbukti
pembelian

2. Nota fbukti pembelian
barang/jasa/f
(bukti lainnya)

Dibebankan pada:

Kegiatan, OQutput, MAK

Kode

: Pembelian ATK Bulan Agustus

: No Bukti :112 Tanggal :2015-08-25

: Pembinaan Teknis dan Layanan Pengadaan Secara
Elektronik/Layanan Publikasi dan Kerjasama/fBelanja
Keperluan Perkantoran

:1626.011.521111

Setuju/lunas dibayar,
tanggal [ 5052015

Bendahara Pengeluaran

M. Adim Ligoana
NIP:
198902072010121002

e 25052015
Diterima tanggal S pkas el
ZorlED a.n Kuasa Pengguna
N Anggran
P u u Muk
Kzn_earlrna ETTIETDTE Pejabat Pembuat
L Komitmen
Nama :
Nama : D[ PEH e L
NIP ;. s e
NIP :
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PP mengisikan formulir sesuai dengan data pembelian.
Setelah itu PP melakukan klik tombol add.

g. PP mencetak SPBy.

PP memilih paket yang telah dibuatkan SPBy, kemudian melakukan ink

Tampilan akan seperti ini.

& Pembelian Langsung Dari Kresna Reksa Finance

Jenis Bukts
Tahun Anggoran 2018
Rup

Mo Buldi

kegiatan outputmak 1638011531111

Ro. 10,

ansi /25082015

30-12--0001

Farmbeiian ATK Bulan Agustuz

Untuk mencetak, maka SPBy melakukan klik tombol © SPBY

Tampilan akan seperti ini.

Pencatatan pembelian telah selesai.

CE

®p. 2.000.000

KEMENTERIAN KEUANGAN

PUSAT LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (675514

SURAT PERINTAH BAYAR

Tanggal: 25-08-2015 Nomeor: 112

Saya yang bertanda tangan di bawah ini selalm Pejabat Pembuat Komitmen memerintahkcan Bendahara
Pengeluaran agar melakukan pembayaran sejumiah-

Rp 10.000.000,00

sepuluh juta Rupiah

Kepada :Roman

Untulk Pembayaran : Pembelian ATK Bulan Agustus
Atas dasar :

1. Kuitansi'bukti pembelian

: No Bukt: :112 Tanggal :253-08-2015

2. Nota'bulkti pembelian barang/jasa

(bulcti lainnya)

Dibebankan pada :

Kegiatan Output MAK

Kode

: Pembinasn Telmnis dan I ayanan Pengadaan Secara
ElektronilT ayanan Publikasi dan Kerjasama/Belanja

Eeperluan Perkantoran

: 1636.011.321111

Setuyju/lunas dibayar, tanggzal 25-03-

2015
Bendahara Pengeluaran

M. Adim Ligoana

NIFP : 198902072010121002

Diterima tanggal 25-08-2015
Penernma Uang Tans Muka

Eena

Roman
NIFP :123131

Jakarta, 25-08-2015

an Kuaza Pengouna
Anggaran

Pejabat Pembuat Komitmen

Didik
NIP : 1911212
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3.6 Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan
keamanan dan kemudahan mengingat.

@ (Change passwor pejabat.pengadaan

pejabat.pengadaan@grr.la

elamat Datang pejabat.pengadaan ~

[ Ubah Profil
Password sekarang * ah Profile
@ Ubah Password

Password baru *
® Logout

Ulangi Password baru

Change

4. Mengakhiri Aplikasi

[# Ubah Profile

@, Ubah Password

® Logout

5. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat mengikuti versi aplikasi SIMPeL yang dirilis. Untuk
update aplikasi SIMPeL terbaru, petunjuk pengoperasiannya akan diupload di halaman
utama aplikasi SIMPeL.

Apabila mendapat kesulitan dalam pengoperasian aplikasi SIMPel, dapat
menghubungi alamat dan nomor telepon unit layanan helpdesk yang terdapat di website
aplikasi SIMPeL.
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